CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap — Tw do — Hanh phiic

NOI DUNG CHUONG TRINH

CUQC HQP PAI HQI PONG CO PONG BAT THUONG LAN 2
NAM 2022

Thoi gian bdt dau: 7h 00 phiit ngay 13/10/2022
STT Noi dung

I 1 | Dén tiép dai biéu, Dang ky ¢ déng tham du cude, phat phiéu biéu quyét.

2 | Khai mac, gié6i thiéu dai biéu va c4c thanh phén tham du cudce hop.

3 | Thong qua néi dung, chuong trinh cudc hop PHDCP bét thudng 14n 2, nam 2022

4 | Thong qua Ban thu ky, Ban kiém phiéu, Ban kiém tra tu c4ch cb déng

5 | Béo céo kiém tra tu cach cb dong tham du cude hop.

Théng qua quy ché t6 chirc cude hop; Thong qua nguyén téc, thé 1é biéu quyét va
béu clr ctia cudc hop;

7 | Biéu quyét chon don vi thuc hién kiém toan béo cdo tai chinh nam 2022.

8 | Théng qua ndi dung bd sung Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty 1an thir 4

9 | Thong qua Bién ban va Nghi quyét cude hop.

10 |Bé mac cudc hop.
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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CAP NUGC NGHE AN Poc lap — Tw do — Hanh phiC

Sé: 03/BB-DHDCD ‘ Nghé An, ngay 13 thang 10 ném 2022

BIEN BAN CUOC HQP PAI HOI PONG CO PONG
CONG TY CO PHAN CAP NUGC NGHE AN
Cudc hop bt thu’(‘)'ng 14n 2 nim 2022

Thoi gian: Vao lac 07 gio ngay 13 thang 10 ndm 2022
. Piadiém: Tai Cong ty cd phan cdp nudc Nghé An. Sb 32, dudng Phan Dang‘
Luu, phudng Truong Thi, Tp Vinh, Ngh¢ An '
Noi dung: Hop Dai hoi ¢ dong bit thudng 14n 2 nim 2022 Cong ty c¢d phan Cap
nudc Nghé An

NOI DUNG CUQC HQP
I. KHAI MAC:
Ban t6 chirc Pai hoi dong cb dong Cong ty cd phan Cép nudc Nghé An thuc hlen,
nghi thtrc va tuyén bd 1y do, gidi thidu dai bidu va cac thanh phin tham du Dai hoi, gdm
co:

1. Théng qua Poan Chii tga, Ban Thu ky, Ban kidm tra tw cich cd déng, Ban
kiém phiéu
Ong Nguyen Ba quy doc danh sach Chti toa, Ban Thu ky Ban kiém phiéu, Ban k1em
tra tu céch cd dong, bao gom: :
* Chii toa cudc hop:

- Ong Nguyén B4 Quy - Chit tich HDQT - Cht toa cudc hop

* Thw ky: '

- Ba Trin Thi Lan Anh - Trudng Ban thu ky

-Ong Nguyén Thanh Prc - Thanh vién Ban thu ky

* Ban kiém phiéu: _ ‘ *

- Ong Nguyén Vian Ha - Trudng ban kiém phiéu

- Ba Pang Thi Van Nam - Thanh vién ban kiém phiéu

- Ong Nguyén Thanh Duc - Thanh vién ban kiém phiéu

* Ban kiém tra tw cdch cb dong: |

-BaDing Thi Van Nam - Trudng ban kiém tra tur cach ¢ dong

- Ba Tran Thi My Thuén - Thanh vién

- Ba Nguyén Thi Hién - Thanh vién |

Ty 1¢ biéu quyét dong y :100 % s6 quyén biéu quyét tham du cude hop.
Ty I¢ biéu quyét khong dong ¥ :0 % s6 quyén biéu quyét tham du cudc hop. -
Ty I biéu quyét c6 y kién_khdc 0 %_sé' quyén biéu quy_e"z‘ tham dy cudc hop.

2. Khai mac, tuyén bé ly do, gi6i thiéu dai biéu va thanh phan tham duw,
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Ong Nguyén B4 Quy doc dién vin khai mac, tuyén b ly do, gidi thidu dai biéu va
-c4c thanh phan tham du cudc hop, thong qua chuong trinh cudc hop.

3. Bi4o cdo kiém tra tw cach cb dong tham dy cudc hop

Ba Bang Thi Van Nam - Truéng ban kiém tra tu c4ch ¢ dong bao céo Ket qué kiém
tra tu cach cb dong trude cude hop:

- Téng sb cb dong ctia Cong ty 12 694 cb dong, tu:ong ng véi tdng sé cd phin s&
hu’u 12 37.385.983 ¢ phin (Ba muoi bay triéu, ba z‘ram tdm Iim ngam, chin trém tém ba
6 phan), tuong ing vé6i 373.859.830.000 ddng vén didu 1¢ cua Cong ty (Ba tram bdy
muoi ba ny tdm trdm ndm chin triéu, tdm trdm ba mwoi ngan dong) '

- Co dong tham du cuoc hop tinh dén 7 gid 30 phuat ngay 13/10/2022 13 11 cb dong,
tdng s6 ¢b phén ctia cac cb dong tham du va nhan ty quyén du cudc hop 12 33.590.876 cb
phan chiém 89.95 % téng sb quyén biéu quyét cia Cong ty cb phén Cép nuéc Nghe An.

Cén ctr quy dinh cua Luat Doanh nghiép 2020, cudc hop Pai hoi déng ¢ dong bét
thuong 14n 2 n3m 2022 ciia Céng ty cd phan Cép nuéc Nghé An 1a hop 1& va da diéu kién
tién hanh. v '

4, Thong qua ndi dung chwong trinh cuge hop

A Thong qua Quy ché cudc hop, Nguyén tic thé 18 biéu quyét

- Ong Nguyén B4 Quy thong qua Quy ché té chic va Nguyén tic the 1¢ biéu quyét
cudc hop Dai hoi dong cb dong bat thuong 14n 2 nim 2022 Cong ty c¢b phan Cép nudc
Nghé An

Ty I¢ biéu quyét dong y 2100 / 56 quyen biéu quyet tham dy cuéc hop.

Ty I¢ biéu quyét khong déong y :0 % s6 quyen biéu quyet tham dy cudc hop.

Ty I¢ biéu quyét c6 y kién khdc :0 % s6 quyén biéu quyét tham dy cuée hop.

ILNQI DUNG LAM VIEC CUA CUOC HQP:
Diéu 1. Phé chuin ndi dung T& trinh s6 01/TTr — HDQT:

1. Huy lya chon don vi thuc hién klem toan céc bao cédo tai chinh nim 2022 dbi
.v6i : Cong ty TNHH kiém toén Va tu van UHY- ACA - chi nhianh Mién trung. Phong
1301 chung cu thap d6i dau khi, sb 7 dudng Quang Trung- TP Vinh- Nghé An

2. Chon Cong ty TNHH kiém to4n va tr van A&C. Dia chi chi nhanh tai s§ 40
Giang V6, phuong Cét linh, Quan Péng Pa, TP Ha Noi lam don vi thuc hién kiém
toan céc béo cao tai chinh ndm 2022.

Ty I¢ biéu quyet dong y ' 2 100% so quyen biéu quyet tham dy cuéc hop.
Ty Ié biéu quyet khong dong y : 0%s6  quyén biéu quyet tham dyw cudc hop.
Ty 1¢ biéu quyét c6 ¥ kién khéc : 0% s6 quyén bidu quyét tham dy cude hop.

Diéu 2: Nhit tri bd sung khoan 6 vao Diéu 3 trong ndi dung Quy ché noi b vé
quan tri Cong ty (c6 Quy ché keém theo).

Ty I¢ biéu quyet dong y - 100% so quyen bzeu quyet tham dy cudc hop.
Ty Ié biéu quyet khong dong y : 0% s6  quyén biéu quyet tham dy cuéc hop.
Ty 1¢ biéu quyét c6 ¥ kién khdc : 0% s6 quyén bzeu quyét tham dyr cuéc hop.

3. Bé mac cugc hop.
3.1. Ong Nguyén B4 Quy tuyen bd bé mac cude hop Pai hoi dong cd dong bat
thuong 14n 2 nim 2022 Cong ty cb phan Cép nuée Nghé An
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3.2. Ong Nguyén Thanh Dirc didu hanh chao c& bé mac Dai hoi.
Bién ban niy dugc thu ky Cudc hop ghi lai diy du, trung thue, doc lai trude céc ¢b
dong tham dy cudc hop va duge cic cd dong nhit tri thong qua. |
Cudc hop két thiic hdi 10 git cing ngdy. 748,

/ CONGTY CP
CAP NUGC
NGHE AN

- Tran Thj Lan Anh .




CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CAP NUOC NGHE AN Poc lap — Tw do — Hanh phiic
S8: 03/NQ-DPHPCD Nghé An, ngay 13 thang 10 nam 2022
NGHI QUYET

PAI HOI PONG CO PONG BAT THUONG LAN THU 2, NAM 2022

Can cw Ludt Doanh nghiép $6 59/2020/QH14 ngery 17 théng 6 ndm 2020 ciia Quéc
héi nuwéec Cong hoa Xa hoi chu nghia Viét Nam va Piéu I¢ Céng ty duwoc Dai hoi dé‘ng cé
déng théng qua ngay 30/12/2016.

Cdn cik Nghi dinh s6 58/2012/ND-CP vé Quy dinh chi tiét va hudng dén thi homh
mét s6 diéu ciia Ludt chung khoan va Ludt sira déi, b6 sung mot sé diéu cvia Ludt chung
khodn;

Cdin cit Nghi dinh 60/2015/ND-CP ngay 26/06/2015 siea dbi, bo sung mét sé diéu
ciia Nghi dinh s6 58/2012/ND-CP.

Can ciz Nghi dinh 71/201 7/NP-CP va Théng tw s6 95/2017/TT-BTC hwéng dan thuc
hién vé quan tri cong ty.

Can cur Bién ban hop Dai hoi c’z’éng c6 dong bét thuong lan thir 2, nam 2022,

03/2022/BB-DHDCDP ciia Cong ty C6 phan Cap nude Nghé An ngay 13/10/2022.

QUYET NGHI

Piéu 1: Thong qua thanh phan cac ban: Kiém tra tu cach cb dong; Thu ky cudce
hop va Kiém phiéu biéu quyét va phiéu bau ct.

Ty 1 biéu quyét déng y : 100% s6 quyén biéu quyét tham duw cude hop.
Ty 1é biéu quyét khong dong y : 0% s6 quyén biéu quyét tham duw cude hop.
Ty 1¢ biéu quyét c6 y kién khdc : 0% s6 quyén biéu quyét tham dw cudc hop.

Piéu 2: Théng qua Quy ché cudc hop, nguyén tic thé 16 bidu quyét va bau ct.
Ty lé biéu quyét dong y - 100% s6 quyén biéu quyét tham du cudc hop.
Ty 1 biéu quyét khéng dong y ;0% s6 quyén biéu quyét tham du cude hop.
Ty 1é biéu quyét c6 y kién khdc c 0%s6 quyéh biéu quyét tham du cude hop.

Piéu 3. Phé chuén noi dung T trinh s§ 01/TTr — HDQT:
1. Huy lua chon don vi thuc hién kiém toan cac bdo céo tai chinh nam 2022 d6i véi
. Cong ty TNHH kiém toan va tu vAn UHY- ACA - chi nhanh Mién trung. Phong 1301
chung cu thap d6i dau khi, sé 7 dudng Quang Trung- TP Vinh- Nghé An

2. Chon Céng ty TNHH kiém to4n va tu vAn A&C. Dia chi chi nhanh tai sb 40 Giang
Vo, phuong Cat linh, Quan Déng Da, TP Ha Nbi 1am don vi thuc hién kiém toan cac bao
céo tai chinh nam 2022.
Ty 1 biéu quyét dong y - 100% s6 quyén biéu quyéf tham dw cudc hop.
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Ty 16 biéu quyét khéng dong y © 0% s6 quyén biéu quyét tham dw cude hop.
Ty 1¢ biéu quyét c6 y kién khdc © 0% s6 quyén biéu quyét tham dw cudc hop.

Piéu 4: Nhét tri b sung khoan 6 vao Diéu 3 trong néi dung Quy ché noi bo vé
quén tri Cong ty (6 Quy ché kém theo).

Ty 1 biéu quyét dong ¥ - 100% s6 quyén biéu quyét tham diw cuée hop.
Ty ¢ biéu quyét khong dong y : 0% s6 quyén biéu quyét tham dw cudc hop.
Ty 1¢ biéu quyét c6 y kién khdc : 0% s6 quyén biéu quyét tham di cude hop.

Diéu 5: Diéu khoan thi hanh.

Nghi quyét ndy da duogc Pai hdi dong cb doéng Cong ty cd phan cip nude Nghé An
nam tai chinh 2022 théng qua ngay tai cudc hop Dai hoi ddng cb dong bét thuong lan tha
2, ndm 2022 va c6 hiéu luc ké tir ngay 13/10/2022.

Noi nhén: TM. PAI HOI PONG CO,PONG
- Céc cb dong; CHU TOA . Utho™
- Uy ban CK Nha Nuéc;

- Trung tdm luu ky ching khoén V. Nam;
- S& giao dich chiing khoan Ha Ni.

- Luu VT.

a

—Ngtlyén Ba Quy

N

‘10‘
o
A\
rdc |




CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
: \ GHE AN Doc lip — Ty do — Hanh phiic
 Nghé An, ngay 13 thang 10 ndm 2022

BIEN BAN KIEM TRA TU CACH CO PONG
THAM DU PH PONG CO PONG BAT THUONG LAN THU 2 NAM 2022
CONG TY CO PHAN CAP NUGC NGHE AN

Téng sb cb déng cia Cong ty 12 694 cb dong, twong tmg véi tong sb cb phén s¢
hitu I3 37.385.983 ¢0 phan, twong tmg véi 373.859.830.000 déng vén didu 1& ctia Cong
ty. | '

" Téng s6 cb dong duoc tricu tap tham du Dai hoi déng ¢ dong bét thudng 14n thi
2 nam 2022 Céng ty c6 phan Clp nuéc Nghé An 13 694 dai biéu, s& hitu hodc dai dién
d6i véi 37.385.983 cb phén, tuong duong véi 100 % tong s6 phiéu c6 quyén biéu quyét
cua Cong ty.

Téng sb cb dong va dai dién cb dong thuc té dur hop Dai hoi dong cb dong bat
thuong ndm 2022 Céng ty cd phén Cép nudc Nghé An tinh dén 7 gid 40 phit ngay
13/10/2022 1a 11 ¢6 dong, tuong tng véi tdng s 33.590.876 cb phan, twong tng véi

© 89,85% tng sb quyén biéu quyét cia Cong ty cb phén Cép nuéce Nghé An.

Theo quy dinh ctia Luét doanh nghiép 2020, Pai hoi ddng cb dong bat thuong
nidm 2022 Céng ty cb phén Cép nuéc Nghé An da hoi da cac didu kién dé tién hanh.
Céc ¢ dbng va dai dién cb déng du hop c6 quyén biéu quyét theo sb cd phén sé hiru va
dai dién.

T/M. BAN KIEM TRA TU CACH CO PONG

Ding Thj Vin Nam



PAI HOI PONG CO PONG CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CP CAP NUOGC NGHE AN Poc lap — Tw do — Hanh phiic
S6: 03/NT/ PHPCP Nghé An, ngay 13 thing 10 ndm 2022

NGUYEN TAC, THE LE BIEU QUYET TAI CUQC HQP PAT HOI PONG CO
PONG BAT THUONG LAN THU 2, NAM 2022

CONG TY CO PHAN CAP NUOGC NGHE AN

.. L Nguyén tic biéu quyét:
- Blng quy dinh ctia phap luét va chinh xéc.

= 0 déng hodc dai dién dugc ty quyen clia cd dong biéu quyet bang cach gio
phiéu biéu quyét theo huéng dan ctia Ban kiém phleu Trudng hop bleu quyét théng qua
Ban kiém tra tu cach c6 dong, Ban thu ky, Ban kiém phleu biéu quyét, Noi dung chwong
trinh cudc hop, ndi dung T& trinh lua chon don vi kiém toan bao cdo tai chinh ném
2022, Bién ban va Nghi quyét cudc hop s& duge biéu quyét bang hinh thic gio phiéu
biéu quyét tai Cudc hop.

- Mbi cb déng c6 sb quyén biéu quyét duge tinh dua trén s6 cb phan ma nguoi
d6 s& hitu va dai dién sé hitu do dwoc Gy quyén theo Luét doanh nghiép so
59/2020/QH14. '

- Phiéu biéu quyét chi c6 gia tri néu phiéu d6 hop 18 theo quy dinh.

- Két qua b1eu quyét dugc tinh theo ty 1¢ phan tram gitra tong s6 biéu quyét cta
céc phiéu biéu quyét hop 18 trén téng s6 ¢b phan cua tit ca cac cb dong du hop.

I Thé 18 biéu quyét:
1- Quy dinh chung.

- Bidu quyét thong qua cac ban: Ban kiém tra tu cach ¢d dong, Ban kiém phleu bién
quyet Ban thu ky, N6i dung chuong trinh cugc hop, ndi dung To trinh Iya chon don vi
kiém toan béo cao tai chinh ndm 2022, Bién ban va Nghi quyét cudc hop duoc tién hanh
cong khai, tryc tlep theo su diéu hanh cta Chu toa Cudc hop va chi str dung c4c phiéu
bidu quyét do Ban t chirc Cude hop phat hanh.

- C6 d6ng hodc dai dién uy quyén clia cb dong (sau déy goi tit 1a cd déng) tham dy
cudc hop Pai hoi ddng c¢b déng cé quyén biéu quyét s& dugce phat 01 Phidu biéu quyét
dé thong qua cac ndi dung dugc trinh bay tai Cudc hop.

2- Cach thice biéu quyét.

Co dong s& bidu quyét cdc vAn d& néu ra tai cudc hop bang hinh thirc gio phidu |
biéu quyét truc t1ep tai cude hop.

3. Tong hop két qua.

- Truéng ban klem phleu biéu quyet co trach nhiém théng bao két qua bidu
quyét cho Pai hoi ddng cb dong déi véi timg van dé biéu quyét.



- Két qua bidu quyét" phai duoc ghi vao Bién ban cudc hop Pai hoi ddng cb
dong.

III. Thong qua két qua biéu quyét.

- 1- Viée théng qua Ban kiém tra tw cach ¢d déng, Ban thu ky, Ban kiém phleu
biéu quyét, Noi dung chuong trinh cudc hop, ndi dung T trinh lya chon don vi kiém
todn béo cdo tai chinh nam 2022, Bién ban va Nghi quyet cu¢c hopchi ¢6 gia tri khi cé
so cb dong so hitu va dai dién s¢ hitu trén 50% tdng s6 quyén bidu quyét clia tat ca cac

cb déng ¢ quyen biéu quyet c6 mat truc t1ep hodc théng qua dai dién duge uy quyen cé
mit tai cudc hop Pai hoi ddng cb dong chip thuan.

2-.Cac vén d8 lién quan &én thu tuc tb chire, didu hanh cudc hop Pai hoi dong cb dong:

quyét dinh ctia chi toa 1a quyét dinh cudi cung va cac cb déng tham du déu phai tudn
theo.

IV. Hiéu luc

Nguyén tic, Thé 1& bleu quyet va bau cir ¢6 hidu luc ngay khi d3 théng qua tai

cudc hop Dai hoi ddng cb dong bat thudong lan th 2, ndm 2022 cta Cong ty C6 phan
Cép nudc Nghé An.

Noi nhdn:
- DHDCD;
- Luu: VT, TC.

NUdC
HEAN




PAI HOI PONG CO PONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CONG TY CP CAP NUOC NGHE AN Poc 1ap — Tw do — Hanh phic
S6: 04/QC/ PHPCD Nghé An, ngay 13 thang 10 nim 2022
QUY CHECUQC HOQP

PAI HQI PONG CO PONG BAT THUONG LAN THU 2, NAM 2022
CONG TY CO PHAN CAP NUOGC NGHE AN

CHUONG I

NHUNG QUY DINH CHUNG
. Piéu 1. Pham vi ap dung:

1. Quy ché nay dugc st dung cho viée td chiic cudce hop Pai hoi ddng cb dong bat
thuonglan tht 2, ndm 2022 cla Coéng ty C6 phan Cip nudc Nghé An (sau day goi tat :
1a “Cong ty”)

2. Quy ché nay quy dinh cu thé quyén va nghia vu clia cac bén tham gia Cudc hop,
diéu kién, thé thuc tién hanh Cudc hop.

Dleu 2. Poi twong ap dung:

C6 dong va cc bén tham gia c6 trach nhiém thuc hién theo céc quy dinh tai quy
ché nay.

CHUON GII
QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA CUQC HQP

Piéu 3. Thanh phan tham dw cugc hop Dai hoi dong cb dong bat thwong lin
thi 2, nam 2022: .

Toan bd ¢ déng s& hiru cb phan ctia Cong ty trong danh sach ¢ dong tal ngay
chét quyen tham du Cudc hop.

Piéu 4. Quyén va nghia vu cia cac cb dong:

1. Quyen cia cac c¢6 dong khi tham dw cufe hop:

1.1.Tat ca cac cb dong cta cong ty déu c6 quyén tham du va bidu quyét céc van de
thudc thAm quyén ctia Dai hoi dong cd dong.

1.2. Truong hop khéng thé tham dy Cude hop, cd dong co6 thé uy quyén cho nguoi
khac tham du va biéu quyét cac vin dé thudc thAm quyén cua minh. Viéc uy quyén nay
phai dugc 1ap thanh vin ban theo quy dinh ctia phap luét vé dan su (C6 mdu kém theo
Théng bado moi hop Dai hji dong cé dong ciia Céng ty); Ngudi duoc iy quyén khoéng
dugc ty quyén lai cho ngudi khac. _

1.3.Ngoai cac ta1 liu duge gui kém theo Théng bdo mai hop va céc tai ligu phét
trong Cudc hop, mdi ¢ dong tham du cudc hop Dai hoi dong c6 dong con dugc phat
Phleu biéu quyét, c6 ghi ma sO cd dong cung s6 ¢0 phan ¢6 quyén bleu quyét ma cb dong
d6 nam gift hodc duoc iy quyén. Phiéu biéu quyét: dung dé bidu quyét thong qua cac No1
dung duoc trinh bay tai Cudc hop.

1.4.CH dong dén du cude hop Dai hoi déng cb déng mudn cé quyén dang ky ngay
va sau d6 ¢6 quyén tham gia va biéu quyet ngay tai Cudc hop, nhung Chu toa khong cé
trach nhiém dimg Cudc hop dé cho cb dong dén muon dang ky va hiéu luc cta céc dot
biéu quyét da tién hanh trude do s€ khong bi anh hudng.

2. Nghia vu ciia céc ¢ dong khi tham dw Cudc hop:



2.1.Tham gia ddy du cudc hop Pai hoi dong ¢b dong theo quy dinh cua Cong ty.
Trudng hop khong di duoc phai thuc hién Uy quyén cho nguoi dai dién tham gia theo
ding quy dinh;

2.2.Céc cb dong hay dai dién cb dong i tham du cudc hop phai hoan thanh cac
tha tuc dang ky tham du cudc hop voi Ban t chc;

2.3 Tuan thil cac didu kién va thé thic quy dinh tai Quy ché ndy;

by 2

Nghiém tac chép hanh ndi quy tai cudc hop Dai hdi dong c6 dong, ton trong

két qua lam viéc tai Cude hop.

Pidu 5. Quyén va nghia vu ciia Chii toa Cudc hop:

1. Chil toa 1a Cha tich Hoi ddng quéan tri Céng ty ¢ phan cap nudc Nghé An, gift

vai.trd 1a ngudi chit tri Cude hop Dai hoi ddng ¢ dong.

2. Chu toa Cudc hop co quyén va nghia vu sau day:
a) Didu khién Cudc hop thuc hién chuong trinh lam viéc mot cach hop 18, co trat tu;

b) Khi c6 nhitng sy kién phét sinh ngoai chuong trinh cua Cudc hop, Chu toa s& ban
bac v6i nhitng thanh vién khac trong HDQT dé tim ra cach thuc giai quyét. Tuy nhién,

trong trudong hop ¢ nhicu y kién khéc nhau, ¥ kién nao c6 sw ung hod cua Chu toa s€

mang tinh quyét dinh;

¢) C6 quyén thuc hién céc bi¢n phap cAn thiét d& didu khién cudc hop mot cach hop
Iy, c6 trat tu, ding theo chuwong trinh da dugc thdng qua va phan anh dugc mong mudn
ctia da s6 ngudi du hop;

r

d) C6 quyén tri hoéin Cudc hop da c6 du s6 dai biéu can thiét dén mot thoi diém

2 r

khac va tai mot dia diém do Chu toa quyét dinh ma khong can lay y kién ctia Cudc hop,
néu nhan théy rang: :

- Dia diém hop khong c6 du chd ngdi thuan tién cho tat ca ngudi du hop;

- C6 ngudi dw hop c6 hanh vi cén trd, gy rdi trat tu, c6 nguy co lam cho cudc hop
khong dugc tién hanh mot cach cong bang va hop phép.

DY 7 2
A

- Sy trl hofin 1 can thi€t dé cac cong viéc cua cuo hop duoc tién hanh mét cach hop 1&.

Thoi gian hofin t6i da khong qua ba ngay, ké tir ngay cudc hop du dinh khai mac.

Diéu 6. Quyén va nghiavu cia Thu ky Cudc hop: -

1. Thu ky cudc hop Dai hoi ddng cd ddng c6 2 ngudi do Chi toa chi dinh, ¢6
nhiém vu hd trg Chu toa didu hanh Cudc hop duge thanh cong, ghi nhén, 1&p bién bén
va Nghi quyét cudc hop Pai hoi ddng cb dong. ’

2. Chiu trach nhiém v& tinh trung thuc, chinh xéc va ddy @ cta Bién ban va Nghi
quyét Cudc hop Pai hoi ddng cb dong bat thudong 1an tht 2, nam 2022 . '

3. Thuc hién cdc nhiém vu khac do Cht toa phén cong trong thoi gian Cudc hop
tam nghi.

’Diéu 7. Quyén va nghia vu clia Ban Kiém tra tw cach cb dong va Ban Kiém

phiéu: '

1. Ban kiém tra tu cach cb dong do HDQT thanh 14p, c6 tradch nhiém:
a) Lap danh séch cb déng tham dy Cudc hop va niém yét tai noi dién ra Cude hop.

b)Thu va kiém tra céc gidy mdi hop, gidy uy quyén tham du Cudc hop.
¢) Kiém tra cd dong di du c6 ddy dit va diing thanh phan khong.
d) Lap bao céo thim tra tu cch ¢ dong dé doc trude Cude hop.

e)Phat tai liéu hop va phiéu biéu quyét cho céc cd dong trude khi vao hoi trudng.
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2. Ban kiém phiéu bidu quyét (goi tit 1a Ban) do HPQT d& ctr va dugc Pai hoi dong
cb dong théng qua. Ban c6 03 thanh vién dugc cb dong bau trong s6 nhiing co dong t’harr}
du Cudc hop. Ban ¢6 trach nhiém huéng din thé 16, kiém tra gidm sat viée biéu quyet, to
chirc kiém phiéu biéu quyét, cong bd két quéa kiém phiéu truéc cude hop & Thu ky ghi
vao Bién ban cudc hop. ) , .

Ban phai chiu trach nhiém veé tinh trung thuc va chinh xéc ctia két qua kiém phiéu.

CHUONG III
TRINH TU TIEN HANH CUQC HOP

Diéu 8. Pidu kién tién hanh Cudc hop : o
. Cudc hop Pai hdi ddng c¢b dong duoe tién hanh khi c6 sb c6 dong du hop dai
dién trén 50% téng s6 quyén bidu quyét cta Cdng ty theo danh sach ¢6 dong moi hop khi
quyét dinh tri¢u tdp Cudc hop.

Diéu 9. Céch thirc tién hanh Cuge hop.

1. Cudc hop s& 1an luot théo luén, thuc hién céc ndi dung néu tai Chuong trinh Cude
hop ddng ¢ dong.

2.Trinh ty tién hanh Cudc hop duoc quy dinh chi tiét, cu thé tai Chuong trinh hop
Dai h6i déng cb dong bét thuong 1an th 2, ndm 2022.

Piéu 10. Théng qua Quyét dinh ciia cudc hop Pai hoi dong cb dong bat thwong
lan thi 2, nim 2022.

1- Céc T¢ trinh, Bién ban, Nghi quyét cia cudc hop DPHDCD phai dugc s c¢d
dong hodc dai dién c6 dong sé hiru trén 50% téng sé phiéu biéu quyét ctia cc cb dong co
quyén biéu quyét c6 mat truc tiép hozc théng qua dai dién theo Uy quyén c6 mit tai Cudc
hop chép thudn, trir truong quy dinh tai khoan 2 Diéu nay. ‘

2- Céc van dé lién quan dn tha tuc t& chirc, diéu hanh Cudc hop Dai hoi déng

cd déng: quyét dinh cta Chu toa dai héi 1a quyét dinh cudi clng va cac cb dong tham dy

déu phai tuin theo.
Piéu 11. Xir Iy treong hop té chire cudc hop dai hdi ddng cb dong bat thwong
lin thir 2, nim 2022 khong thanh
1- Truong hop trong vong 30 phut ké tir thoi diém 4n dinh khai mac cude hop ma
khong c6 dt s6 lugng dai biéu cd déng can thiét quy dinh tai Didu 8 quy ché nay thi Cude
hop phai dugc triéu tép lai trong vong 30 ngay ké tir ngay td chic cudc hop dai hdi déng
c6 dong 1an thtr nhét khong thanh.
2- Trong cudc hop Pai hoi déng cd ddng triéu tap lai (Cudc hop 1an tht 2) can
6 s6 cb dong du hop dai dién cho it nhét 33% sé quyén biéu quyét cta Cong ty. Truong
hop Cudc hop lan thir 2 khong 6 d sb dai biéu can thiét trong vong 30 pht ké tir thoi
diém &n dinh khai mac cudc hop thi phai triéu tap Cudc hop l4n thi 3 trong vong 20 ngay
ké tir ngay du dinh tién hanh Cudc hop 14n 2.
3- Trong Cudc hop 14n thi 3 bat ky s6 luong ¢ dong nao tham du cling déu hop
16 va déu c6 quyén quyét dinh tét ¢ cac vin & cia cudc hop dai hoi déng ) dong lan
thir nhét.
Diéu 12. Bién ban cudc hop Pai hoi ddng cb dong bit thwong lan thir 2,nim
2022:
T4t c& cac ndi dung tai cudc hop Dai hoi ddng cb dong bt thudng 14n tha 2, nim
2022 ctia Céng ty ¢b phan C4p nudc Nghé An phai duwoe Thu ky Cudc hop 14p thanh bién
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ban. Bién ban cudc hop duge doc va théng qua trude khi bé mac cudc hop va duoge luu
gitt vao sb bién béan cta cong ty.

CHUONG IV
CAC QUY PINH KHAC
Piéu 13. Mbt sé quy dinh khac:
1. C6 déng tham dy Cude hop khi muon phat biéu y kién phai dugc su dong y cua
Chu toa cuge hop. Cb d6ng phat bidu ngén gon va tap trung vao ding nhiing ndi dung
trong tAm can trao déi, phu hop v6i ndi dung chuong trinh ctia Cuge hop da duge thong
qua. Chu toa Cube hop s& sap xép cho cb déng phat biéu theo thr tu déng ky, dong thoi
giéi dap céc thic mic cta cd dong;
2.Cb dong s& bi Cht toa cude hop trut quyén tham du cudc hop Pai hoi dong cb
dong khi co tinh khong chip hanh céc quy dinh ctia Cudc hop, c6 hanh vi gay roi, lam
mét trat ty hodic c6 hanh dong gy anh hudng truc tiép dén cong tac diéu hanh Cudc hop

~ CHUONGYV
PIEU KHOAN THI HANH
Diéu 14. Hiéu lwc caa Quy ché:
Quy ché nay bao gdm 5 chuong, 14 diéu, duoc Pai hoi cd dong Cong ty Cb pha
Cép nuéc Nghé An ap dung cho cudc hop Dai hoi ddng cb dong bat thudng 1an tht 2,
nam 2022 cta Cong ty dién ra vao ngay 13 thang 10 ndm 2022 va c6 hiéu luc thi hanh
ngay sau khi dugc Pai hoi dong c¢b dong théng qua./.

Noi nhdn:
- DHDCD;
- Luu: VT, TC.

CAP NUdC
NGHE AN




CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CAP NUOC NGHE AN Péc lap — Tu do — Hanh phic
S6: 01/TTr-HPQT Nghé An, ngay 20 thdng 9 ndm 2022
TO TRINH 01

V/v: Lwa chon don vi kiém todn Bdo cdo tai chinh nim 2022
Kinh gtri: Pai hoi dong cb déng cong ty c¢b phin cp nude Nghé An.

Trén co s& danh gia ndng luc kiém toan cta céc don vi kiém toan, tai cudc hop Pai
hoi dong cb déng thudng nién nam 2022, hop ngdy 29/4/2022, Hoi ddng quan tri d dé
nghi lya chon Cong ty kiém todn c4c Bdo céo tai chinh ctia Cong ty nam 2022 1a: Cong
ty TNHH kiém to4n va tw vAn UHY- ACA - chi nhanh Mién trung. Phong 1301 chung cu
thép d6i dau khi, s6 7 dudng Quang Trung- TP Vinh- Nghé An va d& dugc Pai hdi déng
¢ dong chép thuén.

Pén nay Céng ty TNHH kiém toan va tu vin UHY- ACA d4 tir chdi khéng thuc hién
viéc kiém toén tai Cong ty.

Pé thuc hién kiém todn cac béo céo tai chinh nim 2022 theo quy dinh ctia Luit
Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 va Diéu 18 Céng ty, Hoi ddng quén tri d& nghi Pai hoi
ddng cb déng:

1. Hiy lwa chon don vi thuc hién kiém toan céc bdo céo tai chinh nim 2022 d6i véi
: Cong ty TNHH kiém toan va tw vin UHY- ACA - chi nhanh Mién trung. Phong 1301
chung cu thap d6i du khi, s6 7 dudng Quang Trung- TP Vinh- Nghé An

2. Chon Céng ty TNHH kiém toan va tu vAn A&C. Pia chi chi nhanh tai s6 40 Giang
V34, phudng Cat linh, Quéin Béng Da, TP Ha N6i lam don vi thuc hién kiém todn cac bio
céo tai chinh ndm 2022.

Kinh dé nghi Dai héi déng cd déng phé duyét dé xuit lua chon don vi kiém toén.

Noi nhin: TM. HOI PONG QUAN TRI
- DHDCD; >

- Luu: VT, TC.
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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CAP NUGC NGHE AN Déc lap — Tw do — Hanh phiic
S6: 02/TTr-HPQT Nghé An, ngay 13 thdang 10 ndm 2022
TO TRINH 02

Viv: b6 sung Quy ché ndi b vé quan tri Cong ty lan thir 4
Kinh giri: Pai hdi dong cd dong cong ty cb phan cép nuée Nghé An.

Trén co s& cic quy dinh vé cong ty dai chting ctia phap luat, d& noi dung ctia ban
Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty phi hop véi cac quy dinh hién hanh cta phép luat. Hoi
ddng quén tri kinh dé nghi Pai hoi ddng cb dong bd sung ndi dung Khoan 6, Pidu 3 vao
ban quy ché no6i bo vé quén tri cong ty (¢ ban Quy ché kém theo). :

Kinh & nghi Dai hoi ddng ¢d ddng phé duyét ndi dung b sung theo d& xuét ctia Hoi
déng quan tri.

Noi nhin: TM. HQI PONG QUAN TRI

- DHDCD;
- Luu: VT, TC.




Ban sira d6i 1an thi tw,
Ban hanh ngay 13/10/2022

QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI
CONG TY CO PHAN CAP NUOGC NGHE AN

Vinh, Thang 10 Nam 20212
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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CAP NUOC NGHE AN Poc lap - Tw do - Hanh phuc

S6: 02/QC-HPQT

QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI CONG TY
CONG TY CO PHAN CAP NUGC NGHE AN

~ Cén ci:

- Lugt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17 théng 6 ndm 2020,

~  Lugt Chitng khodn s6 54/2019/QH14 ngay 26 thang 11 ndm 2019;

~  Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét
thi hanh mét so diéu ciia Ludt Chirng khodn;

- Théng tw s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 théng 12 ndm 2020 ciia BS truémg Bo Tai chinh
hiebng dén mét sé diéu vé quan tri cong ty dp dung d6i véi cong ty dai chiing tai Nghi dinh
s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thing 12 nim 2020 ciia Chinh phil quy dinh chi tiét thi hanh
mot s6 diéu cua Ludt Chung khodn;

~ Diéu ¢ T6 chike va Hoat dong ciia Cong ty C6 phan cdp mieée Nghé An,

—  Nghi quyét Pai hdi dong cé dong sé 01/NQ-DHPCP ngay 28 thing 04 ndm 2021
Héi dong quan tri ban hanh Quy ché ngi bé vé quan tri cong ty Cong ty c6 phd‘n Cd'p nuée
Nghé An bao gém céc ndi dung sau:

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va dbi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché noi bd vé quén tri cdng ty quy dinh céc ndi dung
v vai tro, quyén va nghia vu ctia Pai hoi dé)ng cd dong, Hoi ddng quéan tri, Téng Giam
dbc; trinh tu, thti tuc hop Dai hdi déng cd dong; dé ctr, tmg ctr, by, mién nhiém va bai
nhiém thanh vién Hoi déng quén tri, Ban kiém soét, Téng Gidm dbc va céc hoat d‘éng
khac theo quy dinh tai Didu 1é cong ty va cdc quy dinh hién hanh khéc ctia phép luat.

2. Pbi twong 4p dung: Quy ché nay duoc 4p dung cho céc thanh vién Hoi dong
quén tri, Ban kiém so4t, Téng Gidm ddc va nhiing ngudi lién quan.

Quan tri cong ty 1a nhitng co ché, quy dinh thong qua d6 cdng ty duoc diéu hanh
va kiém soat mot cach tét nhét, tao 1ap khuén khd cho cac mbi quan hé gifta cac cd dong,
Hoi ddng quén tri, ban Kiém soét va nhiing ngudi c¢6 lién quan khéc qua d6 dua ra cac
trinh tu tht tuc ban hanh cac quyét dinh nhim tranh nhiing su lam quyén va rui ro cho
cong ty.

Quy ché nay quy dinh nhting nguyén tic co ban vé quan tri cong ty dé bao vé quyén
va loi ich hop phép cta cb dong, thiét 14p nhitng chudn muc vé& hanh vi, dao ditc nghé

Hpi dong quan tri cong ty cd phin cdp nwéc Nghé An Trang 1
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nghiép ca c4c thanh vién Hoi déng quan tri, Ban Téng giam dbc, Ban kiém so4t va can
bd quan ly cua Cong ty.

Quy ché niy duogc xdy dung theo Luit Doanh nghiép 59/2020/QH14 ngay
17/6/2020; Théng tu 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 ciia B6 Tai chinh V& viéc ban
hanh Quy ché quan tri c6ng ty 4p dung cho céc codng ty niém yét trén S& Giao dich Chung
khoan/ Trung tdm Giao dich Chitng khoén, nhim cu thé héa cac van dé quan tri ndi bd
cdng ty, bao gébm chul yéu cac vén dé lién quan dén:

- Trinh tu, th tuc vé triéu tap va biéu quyét tai Dai hoi ddng cd déng;

*. - Trinh tu, thi tuc d& cir, tmg ctr, bAu, mién nhiém va bai nhiém thanh vién H6i dong
quan tri;

- Trinh tu, tha tuc td chitc hop Hoi dong quan tri;

- Trinh ty, thi tuc lua chon, bd nhiém, mi&n nhiém cn bd quan 1y;

- Quy trinh, thu tuc phéi hop hoat dong gitta Hoi déng quéan tri, Ban kiém soét va
Téng gidm déc diéu hanh;

- Quy dinh v& danh gia hang nam dbi voi hoat dong, khen thudng va ky luat ddi véi
thanh vién Hoi ddng quén tri, thanh vién Ban kiém soét, Téng giam dbc didu hanh va céc
can bo quan ly khéc;

- Quy trinh, thi tuc v& viéc thanh lap va hoat déng cta céc tiéu ban thudc Hoi déng
quén tri

Trong trudng hop cé nhitmg quy dinh ctia Diéu 18 cong ty va van ban phép luét c6
lién quan dén hoat dong ctia cong ty chua duge dé cap trong ban Quy ché nay hoic trong

truong hop c6 nhitng quy dinh méi clia phéap luat khéc véi nhimg diéu khoan trong Quy .

ché nay thi nhitng quy dinh cta Diéu 18 cong ty va cac van ban phap luat d6 duong nhién
duoc &p dung va diéu chinh hoat dong cta cong ty.

Diéu 2. Giai thich thuat ngit va chit viét tit:

- BKS: Ban Kiém so4t ctia Cong ty C4 phén cép nuéc Nghé An;

- C6 dong: CH d6ng ctia Cong ty C phén cép nudc Nghé An;

- Céng ty: Cong ty C6 phan cdp nudc Nghé An, ¢6 gidy chtimg nhan PKKD sb
2900324240 do S& KHDT tinh Nghé An cAp lan diu ngay 09/06/2006, thay ddi 1an thit 6
ngdy 07/09/2018, dwoc chap thusn niém yét ¢ phiéu trén S& Giao dich Chimg khoan Tp.
Ha Noi tir ngay 12/6/2017.

- CT HDQT: Chi tich Hoi dong quén tri Céng ty C6 phin cAp nuéc Nghé An;

- DHDCD: Pai hoi ddng C6 dong cla Cong ty Cb phén cép nudc Ngh¢ An;

- Piéu 1&: Pidu 1é ctia Cong ty Cb phan cp nudc Nghé An;

- HDQT: Hdi ddng quan tri cia Céng ty C6 phin cdp nude Nghé An;

- KTT: Ké toan truéng ctia Cong ty C8 phan cp nuéc Nghé An;

- Luét Doanh nghiép: Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020 cta
Québc hoi; '

Hpi dong quan tri cong ty cd phin cip nwéc Nghé An Trang 2
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- Luét Chimg khoén: Luat Chiing khoén s 54/2019/0H14 ngay 26 théng 11 nim 2019.

- Ngudi c6 lién quan: 14 ¢4 nhan hodc t6 chirc dugc quy dinh trong Khoan 46 Diéu 4
ctia Ludt Chimg khoén va Khoan 23 Diéu 4 ctia Lut Doanh nghiép;

- Nguyén tic quén tri cdng ty: 1a hé théng cac quy téc dé bao dam cho cong ty duogc
didu hanh, kiém soat mot cach cé hiéu qua vi quyén loi ctia ¢ déng va cong ty. Céc
nguyén tic quan tri cong ty bao gdm:

+ Dam bao mét co clu quan tri hiéu qua;

+Dam bio quyén loi cta ¢ dong;

+Pdi xr cong bing gifta céc cb dong;

+Dam béo vai trd clia nhimg ngudi ¢6 quyén loi lién quan dén cong ty;

+ Minh bach trong hoat dong ctia cong ty;

+ Hoi dong quén tri va Ban kiém soat thuc hién viée 1anh dao va kiém soat cong ty mot
cach c6 hiéu qua.

- SGDCK: S& Giao dich Chirng khoan Thanh phé Ha Noi;

- TGD: Téng Gidm dbc Coéng ty C5 phan cip nudc Nghé An;

- PTGD: Ph6 Tdng Gidm dbc Cong ty C6 phan cip nudc Nghé An;

- NAWASCO-Tén viét tit ctia Cong ty Cb phan cdp nudc Nghé An

- TTLK: Trung tdm luu ky chiing khoan Viét Nam.

Tru sé& chinh cta Cong ty: S6 32- Puong Phan Pang Luu- Phudng Trudng Thi-
Thanh phd Vinh- Tinh Nghé An

- UBCKNN: Uy ban Chting khoan Nha nuée Viét Nam.

Piéu 3. Pai hdi ddng cb dong.

Theo Piéu 17 dén Diéu 24 ctia Didu 18 Cong ty dwoc Pai hoi dong cd dong thong

qua tai cudc hop ngay 30/12/2016; Puoc stra d6i bd sung lan tht 3, ¢ hiéu luc tir
09/5/2021. :
1. Tridu tip Pai hoi ddng cb ddng, chuong trinh hop, va théng béo hop Dai hoi

ddng cb déng:

1.1. Hang nam, Céng ty t& chirc dai hoi thuong nién it nhat mot ndm 1 1an. Hbi ddng
quén tri triéu tap Pai hoi ddng ¢ déng thuong nién trong thoi han khong qua 4 thang ké
tir khi két thiic nam tai chinh. Hoi ddng quéan tri quyét dinh gia han hop Pai hdi ddng cb
d6ng thudng nién trong trudng hop can thiét, nhung khéng qué 06 thang ké tir ngay két
thic ndm tai chinh. Ngoai ra, Hoi déng quan tri triéu tdp DPai hoi déng cd dong, hoac Pai
hoi ddng cb dong duoc triéu tap theo céc trudng hop quy dinh tai diém 2.1.1 dén diém
2,1,6, khoan 2, diéu 17 ctia Diéu 16 Cong ty, cu thé 1a:

1.1.1. Hoi ddng quan tri xét thdy can thiét vi loi ich ciia Céng ty.

1.1.2. Bang cén ddi ké toan hang nim, cc bdo c4o quy hodc nira ndm hoic béo céo
kiém toan ctia nam tai chinh phan 4nh vén diéu 1& d4 bi mAt 20%.

Hopi déng quan tri cong ty cd phin ccfp nwéc Nghé An Trang 3
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1.1.3. Khi sb thanh vién ctia Hoi ddng quan tri it hon 50% s thanh vién quy dinh
trong Didu 18 nay.

1.1.4. C6 d6ng hodc nhém ¢d d@6ng quy dinh tai khoan 2 Piéu 13 cla Diéu 16 Coéng
ty yéu cdu triéu tap Dai hoi ddng cb déng. Khi yéu cu triéu tap hop phai 1ap bang vin
ban va phai c6 ho, tén, dia chi thudng trd, sb Gidy CMND, Hé chiéu hogc chimg thuc hop
phép khac d6i v6i cd dong la cé nhan; tén, dia chi thuong tra, quéc tich, sé quyét dinh
thanh 14p hodc sé dang ky kinh doanh d6i véi cé déng 14 td chirc; sb ¢b phan va thoi diém
dang ky c6 phan cta timg c¢b dong, tong sb ¢b phén ctia ca nhém cb dong va ty 1€ s& hitu
trong tong sb cd phan ctia Cong ty, cin ¢ va Iy do yéu cau triéu tap hop. Kém theo yéu
cau phai c6 céc tai liéu, chimg cir vé céc vi pham cta Hoi ddng quan tri, mirc d6 vi pham
hodc quyét dinh vugt qua thdm quyén.

1.1.5. Ban kiém soat y8u cdu triéu tip cudc hop néu Ban kiém soat c6 ching ct
khéng dinh céc thanh vién Hdi ddng quan tri hodc can bo quan Iy cép cao vi pham nghiém
trong céc nghia vu ctia ho theo quy dinh trong Piéu 18, Quy ché nay hodc Hoi dong quan
tri hanh dong hodc ¢6 ¥ dinh hanh dong ngoai pham vi quyén han ctia minh.

1.1.6. Cac truong hop khéc theo quy dinh cia phap luét.

1.2. Céch thitrc thong bao triéu tp/ Ngudi triéu tap Pai hoi ddng cb dong phai thuc
hién nhitng nhi€ém vu sau day:

1.2.1. Chuén bi danh sach cac cb déng du diéu kién tham gia va biéu quyét tai Dai
hoi trong vong ba muoi (30) ngdy trudc ngdy bt dau tién hanh Pai hoi dong cd dong;
chuong trinh hop va céc tai liéu theo quy dinh phu hop véi luat phép va céc quy dinh cta
Cong ty.

1.2.2. X4c dinh thoi gian va dia diém t6 chtrc Pai hoi.

1.2.3. Lam thong béo vé ngay dang ky cubi cling dé thue hién quyén tham dy DPHCD
tai SGDCK vé viéc tién hanh PHDCD

1.2.4. Lam vian ban ding ky véi TTLK dé chbt danh sach ¢6 déng du PHPCD.

1.2.5. Théng béo va giri théng béo hop Pai hoi déng c6 dong tdi tat ca cd déng dung
theo danh sach ¢b d6ng nhan dugce ctia TTLK. Thong béo duoc giri bang phuong thirc
bao dam dén duogc dia chi thudng tri cia cac cb dong.

1.3. Thong bao hop Pai hoi déng cd déng phai bao gbm chuong trinh hop va céc
thong tin lién quan vé cac vn dé s& dugc thao lusn va biéu quyét tai Pai hoi. Théng bao
hop Pai hoi ddng cb dong phai duge giri trude it nhat hai mét (21) ngay trude ngay hop
Dai hdi ddng ¢ dbéng (tinh tir ngay ma thong béo duoce giri hodc chuyén di mét cach hop
1€, dugc tra cude phi hoac duge bd vao hom thu). Trudng hop Cong ty cd website, thong
bao hop Pai hoi ddng ¢ dong phai dugc cong bb trén website clia Cong ty ddng thoi véi
viée giri thong béo cho céc cb dong.

1.4. Cb d6ng hodc nhém cb déng dugc dé cap tai khoan 2 Piéu 13 cta Didu 1€ Cong
ty ¢6 quyén dé xuét cac vin dé dua vao chuong trinh hop Pai hoi ddng cb dong. D& xuét
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phai dugc 1am bang van ban va phai duge gt cho Cong ty it nhit ba (03) ngdy trude ngay
khai mac Dai héi dng cb déng. P& xuit phai bao gdm ho v tén cb dong, sb lugng va
loai cb phan ngudi d6 nim gift, va ndi dung d nghi dua vio chirong trinh hop.

1.5. Nguoi triéu tAp hop Pai hoi ddng ¢ dong c6 quyén tir chdi nhitng d8 xuét lién
quan dén didm 1.1.4 trong céc truong hop sau:

1.5.1. P& xut dwoc giri dén khong dtng thoi han hodc khong dd, khong dung ndi
dung. .

1.5.2. Vo thdi diém d8 xuét, cd déng hodc nhém cb dong khong c6 di it nhit 5% cb
phén phd théng..

1.5.3. Van d8& 48 xuét khéng thude pham vi thdm quyén ctia Pai hoi ddng ¢ dbng
ban bac va théng qua.

1.6. H6i ddng quan tri phai chuén bi dy théo nghi quyét cho timg vAn & trong chuong
trinh hop.

1.7. Cach thirc ding ky tham du Pai hoi ddng cb dong:

- C6 dbng x4c nhan tham du: vé nguyén tic, ¢ dong c6 quyén tham du tht ca
DHDCD thudng nién hosic bat thudng; tuy nhién, dé gitip cho HPQT t5 chitc chu déo va
han ché lang phi, c§ déng s& x4c nhan trudc vise tham du PHDCD bing mot hoic nhidu
hinh thitc: dién thoai, email, ding ky truc tiép tai viin phong Cong ty v6i bo phén quén ly
cb dong c6 ghi rd trén thu moi hop

-Néu cb dong khong thé tham du dai hoi thi c6 thé ¢ uy quyen cho dai dién ctia minh
tham dw; viéc @iy quyén cho ngu(n dai dién du hop Pai ho1 cb dbng phai l4p thanh vin
béan theo quy dinh ciia phép ludt v& dan su. Viée Uy quyén tham duy PHDCD dugc thuc.
hién theo quy dinh tai Piu 19 - Didu 16 cong ty.

1.8. Trudng hop tht ca cb dong dai dién 100% so cb phén c¢6 quyén bleu quyét true
tiép tham du hosc théng qua dal dién dwoc uy quyén tai Dai hoi ddng cd dong, nhiing
. quyét dinh dugc Pai hoi dbng cb dong nhét trl thong qua ddu duoc coi-1a hop 18 ke ca

trong trudng horp viéc triéu tap DPai hoi ddng cb dong khodng theo ding th‘u tuc hoac ndi
dung bidu quyet khoéng c6 trong chuwong trinh.

2. Céc didu kién tién hanh hop Dai héi ddng cd dong:

2.1. Cude hop Dal héi ddng co déng duoc tién hanh khi c¢6 sb ¢b dong du hop dai
dién cho trén 50% cb phan c6 quyén bleu quyét.

2.2. Trudng hop khong c6 du sb lwong dai bidu cin thiét trong vong ba muoi (30)
phiit k& tir thoi diém 4n dinh khai mac Cudc hop, Cube hop phai duge tridu tap lai trong
vdng ba muoi (30) ngay ké tir ngdy du dinh to chuc hop 14n thit nhit. Cude hop duoc triéu
tap 14n tht ha1 chi duogc tién hanh khi c6 sé cb ddéng dw hop dai dién cho it nhit 33% cb
phin ¢6 quyén bidu quyét.

2. 3 Trudng hop cude hop 14n thir hai khong duoc tién hanh do khéng c6 di sb dai

bidu can thidt trong vong ba muoi (30) phut ké tir thoi diém 4n dinh khai mac, cudc hop

“
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14n thi ba c6 thé dugc tridu thp trong vong hai muoi (20) ngay ké tir ngay du dinh tién
hanh cuéc hop 14n hai va trong truong hop nay cudc hop duoc tién hanh khong phu thudc
vao sb luong c6 dong hay dai dién uy quyen tham du.

2. 4 Theo @ nghi ctia C6 ddng quy dinh tai khoan 2 didu 13, Pai hoi dong cb dong
c6 quyén thay ddi chuong trinh hop d3 duge gui kém theo thong bao moi hop theo quy
dinh tai khoan 3 Didu 20 ca ctia Diéu 1€ niy.

3. Thé thirc tién hanh hop va bidu quyét tai Pai hoi ddng cb dong:

31 Tru:éc khi khai mac cudc hop Pai hoi déng cé déng, Cong ty phai thuc hién thu
tuc déng ky cd dong va phai thuc h1en viée ding ky c¢b dong du hop.

3.2. Khi tién hanh déng ky cd ddéng du hop, Cong ty s& cap cho timg ¢b dong hogc
dai dién dugc uy quyen ¢6 quyén biéu quyét mot the biéu quyet tren d6 c6 ghi sb ding
ky, ho va tén ctia ¢ dong, ho va tén dai dién duoc uy quyén va s6 phiéu bidu quyét ctia
ch dong d6. Khi tién hanh biéu quyét tai Dai hoi, so thé ing ho ngh1 quyet dugc kiém
truéc, s6 thé phan déi nghi quyet duoc kiém sau, cudi cling dém tong 36 phiéu tan thanh
hay phan ddi dé quyét dinh. Tdng sb phiéu ting ho, phan 6i tung Van d2 hodc bd phiéu
trang, s& dugc Chu toa thdng bao ngay sau khi tién hanh bidu quyet van @& do.

3. 3 C8 dong dén dy Pai hoi ddng cb déng mudn co quyén ding ky ngay va sau d6
¢ quyén tham gia va biéu quyét ngay tai dai hoi. Chu toa khong c6 trach nhiém du‘ng dai
hoi dé cho cd dong dén mudn dang ky va hiéu luc cua cac dot bidu quyét da tién hanh
trée khi cb dong dén mudn tham du s& khong bi anh hudng.

3.4. Chu toa, Thu ky va Ban kiém phiéu ctia Dai hoi ddng cd dong:

3.4.1. Chu tich Hoi dong quan tri lam chi toa cac cudc hop do Hoi ddng quan tri

triéu tip; trudng hop Chu tich vang mat hodc tam thoi mét kha niang 1am viéc thi Pho Chi
tich Hoi ddng quan tri chl toa cude hop Trudng hop Phé chu tich HDQT khong thé chll
toa cudc hop thi cdc thanh vién Hoi ddng quan tri con lai bau mot ngudi trong s6 ho lam
chu toa cudc hop

3.4.2. Trong céc truong hop khac, ngu’m ky tén triéu tap hop Dai hdi ddng cb dong
didu khién dé bau chu toa va ngudi c6 sb phiéu bau cao nhét 1am chi toa cudc hop.

3.4.3. Chii toa ct mot dén ba thu ky, nguoi lam thu ky 14p bién ban hop Dai hoi déng
cb dong.

3.4.4. Dai hoi ddng ¢b dong bau Ban kiém ph1eu theo @& nghi ctia chi toa cude hop.

3.5. Trong trudng hop biéu quyét délayy kién v& viéc thay ddi trinh tu, thi tuc hodc
céc su kién phat sinh ngoai chuong trinh ctia cude hop Dai hoi ddng cb ddng ma sb phidu
t4n thanh va khéng tan thanh bang nhau thi Quyét dinh ctia Cht toa s& mang tinh phan
quyét cao nhat.

3.6. Chu toa cua Pai hoi cd thé tién hanh céc hoat dong can thiét @& didu khién cude
hop Pai hoi dong co d6ng mot cach hop 1€ va cé trat ty; hodc dé cudc hop Dai hoi phan

4nh dugc mong mudn cua da s6 tham du.
#
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Hang nam Céng ty phai t6 chitc Dai hdi déng cb dong it nhit mdt (01) 1an. Dai hoi
ddng c6 dong thudng nién khong dugce td chire dudi hinh thirc 14y y kién bing van ban.

4. Thong qua quyét dinh cta Dai hoi ddng c¢b dong:

Pai hoi déng co dong théng qua céc quyét dinh thudc thdm quyén bang hinh thirc
bidu quyét tai cudc hop hoic 14y ¥ kién bang van ban

4.1. Cac quyét dinh cta Pai hdi ddng cb déng vé cac Van dé quy dinh tai khoan 4 1.1
¢ muc nay s& dugc thong qua khi c6 tir 65% trd 1én tdng sb phiéu bau ctia céc cb dong cb
quyén biéu quyét c6 mit truc tiép hodc théng qua dai dién dugc uy quyén c6 mat tai Dai
héi ddng cb dong.

4.1.1. Céc quyét dinh ctia Pai hoi ddng cb dong vé cac vén dé:

4.1.1.1. Loai ¢ phé.l’l va téng sb ¢cb phén cta tung loai,

4.1.1.2. Thay dbi co c4u td chire quén ly cong ty;

4.1.1.3. Du 4n dau tu hodc béan tai san c6 gi4 tri bang hodc 16n hon 35% tong gié tri
tai san dugc ghi trong bao céo tai chinh gan nhat ctia cong ty, hodc ty 18, gia tri khac nhd
hon do Piéu 18 cong ty quy dinh;

4.1.1.4. T4 chic lai, giai thé cong ty;

4.1.1.5. Stra d6i bd sung diéu 8.

4.1.2. Céc quyét dinh ctia Pai hoi ddng cb déng lién quan dén cac van d& khéac duoc
thdng qua khi duoc sé c6 dong dai dién trén 50% téng s phiéu biéu quyét cta tat ca cd
dong du hop tan thanh.

4.1.3. Cac quyet dinh duoc tit ca cb dong truc tiép va dai dlen ducyc uy quyen tham

du tai Pai hoi ddng cb dong nhét tri théng qua bang 100% tdng sb cb phan ¢ quyén biéu.

quyét 12 hop phép va c6 hiéu luc ngay ca khi trinh tu va thii tuc triéu tap, ngi dung chuong
trinh va thé thitc tién hanh hop khong ding quy dinh hodc ndi dung bidu quyét khong cb
trong chuong trinh.

5. Tham quyen va thé thire 14y ¥ kién cb d6ng bang van ban dé thong qua quyét dinh
ctia Pai hoi ddng ¢ dong:

5.1. Hoi ddng quan tr1 c¢6 quyén lay y kién co d6ng bang Van bén de thong qua quyét
dinh ctia Pai hoi ddng ¢ déng bét ctr luc nao néu xét thay can thiét vi loi ich cua Cong
tY' r r 7 N 2 Ie 1

5.2. Viéc lay y ki€n c0 dong bang van ban dé thong qua quyét dinh ctia Pai hoi dong
cb dong phai dugc thong qua boi sb ¢d dong dai dién trén 50% tdng sb phiéu bidu quyét
tan thanh va thuc hién theo quy dinh sau day:

5.2.1. H01 ddng quén tri phai chudn b phiéu 14y y kién, du thao quyét dinh cia Dal
hoi dong cb déng va cac tai liéu giai trinh du thao quyét dinh. Phiéu liy v kién kém theo
du thao quyét dinh va tai lidu giai trinh phai dugce gii bing phuong thic bao dam dén
duge dia chi thuong tri clia timg ¢ dong;

5.2.2. Phiéu Iy ¥ kién phai c¢6 céc ndi dung cha yéu sau day:
W
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- Tén, dia chi tru s& chinh, sb va ngay cép Gidy ching nhéan dang ky kinh doanh, noi
dang ky kinh doanh ctia Cong ty;

- Muc dich ldy v kién;

- Ho, tén, dia chi thuong trt, quéc tlch s6 Gidy chtmg minh nhén dén, HO chiéu hoac
chung thue cé nhan hop phép khéac cua cb déng 14 c4 nhan; tén, dia chi thuong trd, qubc
tich, s& quyet dmh thanh lap hodc so déng ky kinh doanh ctia cb d6ng hozc dai dién theo
uy quyen ctia cb ddng 14 t& chirc; sb lugng c6 phan clia timg loai va s& phiéu biéu quyét
~ cla c¢b dong;

“ - Vén d8 cAn 13y y kién dé thong qua quyét dinh;

- Phuong 4n biéu quyet bao gdm tan thanh, khong tan thanh va khong cd y kién;

- Thoi han phai giri vé Cong ty phiéu 14y y kién d3 duogc tra 10;

- Ho, tén, chit ky ctia Chu tich Hoi ddng quan tri va ngudi dai dién theo phap luét
cua Cong ty;

5.2.3. Phiu 14y v kién d& duogc tra 16i phai c6 chit ky ctia cd dbng 14 c4 nhan, cla
nguoi dai dién theo uy quyén hoidc ngudi dai dién theo phap ludt cua cb dong 1a td chic.

Phiéu 14y y kién giri vé Cong ty phai duoc dung trong phong bi dén kin va khong ai

“duoce quyén mo trude khi kiém phiéu. Cac phiéu 14y v kién gri vé Cong ty sau thoi han
4 xac dinh tai ndi dung phiéu 14y ¥ kién hodc da bi m& déu khong hop 18;

5.2..4. Hoi ddng quan tri kiém phiéu va 1ap bién ban kidm phiéu dudi sy chimg kién
ctia Ban kiém soat hodc ctia ¢b déng khong ném giit chirc vu quan ly Cong ty. Bién ban
kiém phiéu phai c6 cdc ndi dung chit yéu sau day:

- Tén, dia chi tru s& chinh, sb va ngay cip Gidy ching nhan dang ky kinh doanh, noi
déng ky kinh doanh.

- Muc dich va cac van d@ cin 13y y kién & thong qua quyét dinh.

-S4 ¢b dbng v6i tdng sé phiéu biéu quyét da tham gia biéu quyét, trong d6 phan biét
s6 phiéu biéu quyét hop 18 va s6 biu quyét khong hop 18, kém theo phu luc danh sach ch
dong tham gia biéu quyét.

- Téng sb phiéu tan thanh, khdng tan thanh va khong cé y kién d6i v6i timg vén aé;

- Céc quyét dinh di dugc thong qua.

- Ho, tén, chit ky cua Chu tich Ho1 déng quéan tri, nguoi dai dién theo phép luét cia
Céng ty va ctia ngudi giam st kiém phiéu.

Céc thanh vién Hoi ddng quan tri va ngudi gidm sat kiém phiéu phai lién d6i chiu
trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh x4c clia bién ban kiém phiéu; lién d6i chiu trach
nhiém vé cac thiét hai phat sinh tir cac quyét dinh dugc thdng qua do kiém phiéu khong
trung thuc, khong chinh x4c.

5.2.5. Bién ban két qua kidm phiéu phai duoc glti dén cac c6 dong trong thoi han
mudi ldm (15) ngay, ké tir ngay két thic kiém phiéu;
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5.2.6. Phiéu ldy y kién da duoc tra 161, bién ban kiém phiéu, toan van nghi quyét da
dugce thong qua va tai lidu c6 lién quan giri kém theo phiéu lay v kién déu phai dugc luu
gift tai tru s& chinh ctia Céng ty;

5.2.7. Quyét dinh dugc thong qua theo hinh thic 14y v kién cb déng bang vin ban c6
gi4 tri nhu quyét dinh dwoc thong qua ta1 cude hop Pai hoi ddng cb dong

5.3. Quyét dinh ctia Dai hoi ddng ¢b dong phai dugc théng béo dén cb dong c6 quyen
du hop Pai hdi ddng cd dong trong thoi han muoi lam (15) ngay, ké tir ngay quyét dinh
duoc thong qua hodc dugce dang tai 1én trang thong tin dién tlr clia céng ty trong thoi han
mudi 1am (15) ngay, ké tix ngay quyét dinh duoc thong qua.

5.4. Quyét dinh hop 16 cia Dai hoi ddng ¢ dong c6 hiéu luc thi hanh dbi véi tat ca
c¢b dong, k& ca cac ¢d dong vang mit hay bat dong v kién.

6. Trinh tu, tht tuc hop Pai hoi ddng ¢b déng thong qua nghi quyét bang hinh thirc
ap dung cong nghé thong tin hién dai dé c6 dong c6 thé tham du va phét bidu y kién tai
cudc hop Pai hoi déng cd doéng thong qua hop truc tuyén, bo phiéu dién tr hodc hinh thic
dién tr khac.

6.1. Cong ty c6 thé ap dung hinh thirc hdi nghi truc tuyén, bé phiéu dién tir hoic
hinh thtic dién tir khac d t6 chirc hop va théng qua Nghi quyét PHDCP.

6.2. HDQT chiu trach nhiém chi dao xdy dung cac quy ché, quy trinh; chudn bi
phuong tién dé dam bao viée 1dy vy kién cd dong thong qua Nghi quyét PHDCD bing
hinh thirc dugce quy dinh tai khoan 1 phu hgp véi cong nghé va quy dinh phap luat timg

thoi ky. trong d6 luu v quy dinh 16 cac noi dung sau:
a) Thong bao trigu tap hop Pai hoi dong cb dong;

b) Céch thirc ding ky tham du Pai hoi ddng c¢b dong;
c) Viéc uy quyén cho ngudi dai dién du hop Pai hdi déng cd dong;

d) Piéu kién tién hanh;
d) Hinh thtic théng qua nghi quyét ctia Pai hoi ddng ¢ dong;
e) Céch thic bo phiéu;

g) Cach thic kiém phiéu;
h) Théng bao két qua kiém phiéu;
i) Lap bién ban hop Pai hoi ddng cb dong;
k) Cong bd Nghi quyét Pai hoi ddng cb dong.
7. Yéu cau hity b6 quyét dinh ctia Pai hoi ddng ¢b dong
Trong thoi han chin muoi (90) ngdy, ké tir ngay thong qua quyét dinh ctia Pai hoi
ddng cb dong hoic bién ban két qua kiém phiéu 14y ¥ kién Pai hoi ddng cb d6ng, cb dong,
nhém c¢6 dong quy dinh tai khoan 2 DPiéu 13 diéu 18 nay c¢6 quyén yéu ciu Toa 4n hoic
Trong tai xem xét, huy bo quyét dinh cta Pai hoi ddng cb déng trong céc trudng hop sau
day:

m
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7.1. Trinh tu va thi tuc triéu tdp hop Pai hoi ddng cb doéng khong thuc hién ding
theo quy dinh cua Luét doanh nghiép va Piéu 18 Cong ty;

7.2. Trinh tu, tht tuc ra quyét dinh va néi dung quyét dinh vi pham phap luat hozc
Diéu 1é Cong ty

7.3. Trong Cudc hop, cb ddng c6 thé cong khai phat biéu khong ddng v va st dung
phiéu dé biéu quyét khorg tan thanh, c6 thé khong tham gia biéu quyét. Tuy nhién, sau
khi DPHDCPD d3 bidu quyét thi phai tuan tha két qua biéu quyét cia DHDCD.

8. Bién ban hop Dai hoi dong ¢ dong.

8.1. Cudc hop Pai hoi ddng cb déng phai duoc ghi vao sd bién ban cua Cong ty. Bién
ban hop Pai hoi ddng cb déng phai 14p bing tiéng Viét va phai c6 cic ndi dung chit yéu
sau day:

8.1.1. Tén, dia chi tru s& chinh, s6 va ngay cip Gidy chimg nhan dang ky kinh doanh,
noi dang ky kinh doanh.

8.1.2. Thoi gian va dia diém hop Pai hdi déng cb dong.

8.1.3. Chuong trinh va ndi dung cudc hop.

8.1.4. Chu toa va thu ky.

8.1.5. Tém tét din bién cudc hop va cac ¥ kién phat biéu tai Pai hdi ddng cd déng
vé timg vAn dé trong ndi dung chuong trinh hop.

8.1.6. Sb cb dong va tdng sb phiéu bidu quyét clia cac cd dong du hop, phu luc danh
sach dang ky cb dong, dai dién c¢b d6ng du hop véi 56 ¢d phén va sb phiéu bau tuong ung.

8.1.7. Tdng s phibu biu quyét ddi véi timg van dé biéu quyét, trong d6 ghi rd tong
s6 phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong c6 y kién; ty 16 twong tng trén tdng sb phiéu .
biéu quyét ctia ¢b déng du hop.

8.1.8. Cac quyét dinh d3 duoc théng qua.

8.1.9. Ho, tén, chit ky ctuia chi toa va thu ky.

8.2. Bién ban hop Pai hoi ddng cb déng phai théng qua trude khi bé mac cude hop.

8.3. Chu toa va thu ky cudc hop phai lién ddi chiu trach nhiém vé tinh trung thuc,
chinh xéac ctia ni dung bién ban.

8.4. Bién ban hop Pai hoi déng c¢b dong dugc dang tai trén website clia Cong ty chdm
nhit nam (05) ngay ké tir ngay bé mac cudc hop. Bién ban hop Dai hdi déng cb déng, phu
luc danh sach ¢d déng ding ky du hop, toan van nghi quyét d dugc thong qua va tai lidu
cé lién quan giri kem theo thong bao moi hop phai dugce luu gitt (10 ndm) tai try s¢ chinh
cua Cong ty.

9. Thong bao Nghi quyét Pai hoi dong c¢b dong ra cong chiing:

9.1. Céng ty cong bd Nghi quyét cia Pai hoi dong cb déng trong thoi han 24 gid
trén trang thong tin dién t&r ciia Cong ty va trén phuong tién cong b6 théng tin S& Giao
dich chimg khoan TP Ha Noi.
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9.2. Viéc cong bd théng tin duge glii cho S& Giao dich ching khoén TP Ha Noi
bang thu dién tir va glri chuyén phét nhanh qua buu dién d6ng thoi phai cong bd théng tin
trén trang website clia cong ty. Viéc cong bd thong tin phai chinh x4c, day du, kip thoi va
phai do Téng Giam dbc cong ty hosc nhan vién cong bd théng tin dugc Gy quyén thuc
hién. Téng gidm dbc phai chiu trach nhiém vé ndi dung thong tin do nhéan vién cdng bd
théng tin dugc Gy quyén cong bd. Thong tin da cong bd phai duge béo quén, luu gitt tai
tru s chinh cua cong ty.

. Diéu 4. Hi dong quan tri.
1. Tiéu chuén, sb lwong va nhiém ky ctia thanh vién HDPQT:

1.1. Tiéu chudn thanh vién HDQT:

1.1.1. C6 nang luc hanh vi dan sy ddy du, khong thudc dbi tuong khong duoc quan
ly doanh nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 ctia Luét Doanh nghiép;

1.1.2. C6 trinh d6 chuyén mon, kinh nghiém trong quan ly kinh doanh ctia cong ty
va khong nhéat thiét phai 1a ¢ dong clia cong ty, trir trudng hop Didu 18 cong ty quy dinh
khéc.

1.1.3. Thanh vién Hoi ddng quén tri cong ty c6 thé ddng thoi 14 thanh vién Hoi dong
quén tri ctia cong ty khac.

1.1.4. D61 v6i cong ty con ma Nha nude nam gift trén 50% von didu 1é thi thanh vién
Hoi déng quan tri khéng dugc 1a vo hodc chéng, cha dé, cha nudi, me dé, me nubi, con
dé, con nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh ré, em ré, chi dau, em dau cia Gidm déc,

Tong gidm ddc va ngudi quan ly khéc cta cdng ty; khong dugce 1a ngudi c6 lién quan cla.

ngudi quan 1y, ngudi ¢ thAm quyén bd nhiém ngudi quéan 1y cong ty me.

2. S6 luong va nhiém ky:

2.1. S6 lugng Hoi ddng quan tri.

- Hoi dong quén tri ¢6 3 thanh vién, do Dai héi dong c6 dong bau hoic mién nhiém
bang hinh thite bo phiéu theo phuong thitc don phiéu. Thanh vién Hoi dbng quan tri trung
clr v6i s6 ¢b phan tir cao xudng thap tinh theo s6 ¢b phan c6 quyén bidu quyét clia tat ca
cb dong va dai dién Gy quyén du hop.

-Thanh vién ctia H6i ddng quan tri do céc ¢d dong d& cir theo ty 18 s& hitu ¢d phan
clia timg cd dong. Cac cb dong duoc quyén gop ty 16 s6 hitu ¢d phan vao véi nhau dé dé
clr cc thanh vién Hoi ddng quan tri.

- C6 dbng hodc nhém cb dong nam gitr tir 10% dén dudi 30% sb ¢d phan c¢6 quyén
bidu quyét trong thoi han lién tuc it nhit sau thang dugc dé cir mot tmg vién; tir 30% dén
dudi 65% duogc dé cir hai tmg vién; tr 65% trd 1én duoc d& ctr ¢t sb Gng vién.

Danh sach d& cir phai duoc 1am bing vin ban va phai duoc giri cho Cong ty it nhat
ba (03) ngay lam viéc trude ngay khai mac Pai hoi ddng cb dong.

Hpi dong quan tri cong ty co phéan cip nwée Nghé An Trang 11
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- Trudng hop sb luong cac ting vién Hoi déng quan tri thdng qua dé cir va ung cl
van khong du sb luong can thiét, Hoi déng quan tri duwong nhiém cé thé @ ctr thém tng
clr vién hoic t6 chitc dé cir theo mot co ché do Céng ty quy dinh. Co ché @& ctr hay cach
thiic Hoi dong quan tri dwong nhiém dé ctr tng ctr vién Hoi ddng quan tri phai dugc cong
bb 5 rang va phai dugc Dai hoi ddng c6 dong thong qua trudce khi tién hanh dé ct. |

- Co quan thuong truc cua Hot d6ng quan tri gdbm Cha tich va mét Phé Chu tich Hoi
ddng quan tri (néu c¢d) c6 nhiém vu giai quyét cong vi€c hang ngay.

~Théng tin lién quan dén cac tng vién Hoi ddng quan tri (trong trudng hop da xéc
dinh dugc trude cac img vién) dugc cong bd trén trang website clia cong ty hozc dudi
hinh thitc khac trude ngay triéu tap hop Pai hdi déng c6 déng mot khoang thoi gian hop
ly dé cb dong c6 thé tim hiéu vé cac tmg vién ndy trudce khi bd phiéu.

- Céc tmg vién Hoi ddng quan tri c6 cam két bang van ban vé tinh trung thyc, chinh
xé4c va hop 1y cla cac thong tin ¢4 nhan dugc cong bd va phai cam két thuc hién nhiém
vu cua thanh vién Hoi dé)ng quan tri mot cach trung thuc néu duoc bau lam thanh vién
Hbi ddng quan tri.

2.2. Nhiém ky ctia H6i dong quan tri

- Nhiém ky ctia Hoi ddng quan trj 1a nim (05) ndm; thanh vién Hoi ddng quén tri ¢6
thé duoc bau lai véi s6 nhiém ky khéng han ché.

- Hoi ddng quan tri cta nhiém ky vira két thic tiép tuc hoat dong cho dén khi Hoi
ddng quan tri méi duge bau va tiép quén céng viéc.

- Trudng hop c6 thanh vién duoc bau bd sung hodc thay thé thanh vién bi mién

nhiém, bai nhiém trong thoi han nhiém ky thi nhiém ky cta thanh vién d6 1a thoi han con

lai ctia nhiém ky H6i dong quan tri.
2.3. Céch thirc bau thanh vién HDQT:

-Viéc bau thanh vién Ho6i déng quan tri phai thuc hién theo phuong thirc bau dén
phiéu, theo d6 mdi cb dong co tdng s6 bidu quyét twong tng véi téng s6 ¢b phin s& hitu
nhan véi s thanh vién duge bau ctia Hoi ddng quan tri va cb déng cé quyén don hét tong
sb phiéu clia minh cho médt hodc mot s6 ing cu vién.

- C#n ¢t vao s luong thanh vién quy dinh cho Hoi déng quan tri, Dai hoi déng cd
d6ng s& dua vao ty 18 phiéu bau c6 s6 ¢b phan cao nhét tir trén xubng dé chon cho di sb
luong thanh vién quy dinh dbi véi Hoi dong quan tri.

-Trudng hop phai lya chon 01 trong 02 Gng ctr vién dat dugc ty 1€ phiéu bau ngang
nhau thi tng vién nao dang c6 co phén ném gitt nhiéu hon s& duoc chon. Néu sé ¢b phan
nim gift béng nhau thi viéc lua chon s€ do Chu toa quyét dinh theo mot phuong thirc ma
Pai hoi ddng ¢b déng cho 1a phit hop.

-Két qua bau ctr duge cong nhan sau khi bién ban bau cir d4 duge Chu toa phé
chuén va Nghi quyét duoc Pai hdi ddng cb dong thong qua.
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2.4, Mién nhiém, bai nhiém va bé sung thanh vién Hoi déng quan tri

2.4.1.Thanh vién H6i ddng quan tri s& bi béi nhiém, mién nhiém trong céc trudng
hop sau:

- Thanh vién d6 khéng du tu cach lam thanh vién Hoi ddng quan tri theo quy dinh
ctia Luat Doanh nghiép hoc bi lut phap cAdm khong dugc lam thanh vién Hoi ddng quan
tri; |

- Khong c6 du tidu chudn va didu kién theo quy dinh tai Khoan 6, Didu 26 ctia Diéu
1€ Cong ty va luat Doanh nghiép.

‘. - Thanh vién d6 guri don bing van ban xin tir chirc d&n try s& chinh ctia Cong ty.

- Thanh vién d6 bi rdi loan tAm thin va thanh vién khéc cta Hoi ddng quan tri ¢6
nhing bing chimg chuyén mén chimg to ngudi d6 khong con nang luc hanh vi.

- Thanh vién d6 ving mit khong tham du céc cudc hop ctia Hoi ddng quén tri lién
tuc trong vong sau thang va trong thoi gian nay Hoi d6ng quan tri khéng cho phép thanh
vién d6 ving mat va da phan quyét rang chirc vu ciia ngudi ndy bi bo trong.

- Thanh vién d6 bi c4ch chirc thanh vién Hoi dong quan tri theo quyét dinh ctia Pai
hoi ddng cb dong.

-Thanh vién HPQT vi pham trach nhiém cdng khai cac 1oi ich lién quan quy dinh tai
khoan 5, Piéu 42 Piéu 1& Cong ty.

- Thanh vién 12 ¢d déng duge ty quyén cta t6 chitc nhung khéng duoc t6 chirc d6
iy quyén nita. .

2.4.2. Trong trudng hop s thanh vién Hoi ddng quan tri bi giam tir 2 ngudi trd 1én
s0 v6i quy dinh tai Biéu 18 nay, Hoi ddng quén tri phai triéu tp hop Pai hoi ddng ¢b déng.
trong thoi han khéng qué 60 ngay dé bau b sung thanh vién Hoi dong quan tri.

3. Trinh tu, thu tuc t chuc hop HDQT.

3.1. Trong trudng hop Hoi ddng quan tri bau Chu tich thi cudc hop dau tién cla
nhiém ky Hoi déng quan tri dé bau Chu tich va ra cac quyét dinh khac.thudc thdm quén
phai dugc tién hanh trong thoi han bay (07) ngay 1am viée, ké tir ngay két thic bau cir
Hoi ddng quan tri nhiém ky d6. Cude hop nay do thanh vién c6 sb phiéu biu cao nhét
tridu tap. Trudng hop c6 nhidu hon mét (01) thanh vién ¢6 sé phiéu bau cao nhét va ngang
nhau thi cdc thanh vién da bau theo nguyén tac da sd mot nguoi trong sb ho triéu tap hop
Hoi déng quén tri.

3.2. Céc cudc hop thuong ky: Chu tich Hoi ddng quan tri phai triéu tip cac cudc hop
Hbi dong quén tri, 1ap chuong trinh nghi su, thoi gian va dia diém hop it nhét ba (03) ngay
truée ngay hop du kién. Cha tich c6 thé tridu tap hop bat ky khi nao thdy can thiét, nhung
it nhat 1 m3i quy phai hop mét (01) lan.

3.3. Céc cudc hop bét thuomg: Chu tich phai tridu tap hop Hoi dong quan tri, khong
duoc tri hodn néu khéng c6 1y do chinh dang, khi mét trong s6 céc dbi twong dudi day dé
nghi bang vin ban trinh bay muc dich cudc hop va cac van dé can ban:
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- Téng Giam déc hozc it nhét nam (05) can b quan ly.

- ft nhAt hai (02) thanh vién Hoi ddng quan tri.

- Da s6 thanh vién Ban kiém soét.

3.4. Céc cudc hop HOi d6ng quan tri ndu tai Khoan 3 Diéu nay phai duge tién hanh
trong thoi han bay (07) ngay sau khi ¢6 8 xuét hop. Trudng hop Chu tich Hoi dong quén
tri khong chip nhén tridu tap hop theo d& nghi thi Ch tich phai chiu trach nhiém vé nhung
thiét hai x&y ra d6i voi Cong ty; nhiing ngudi dé nghi t6 chitc cudc hop dugc dé cap dén
& Khoan 3 Pidu nay c6 thé tu minh triéu tdp hop Hoi ddng quan tri.

~ 3.5, Trudng hop c6 yéu cdu cta kiém toan vién ddc 1ap, Chu tich Hoi ddng quan tri
phai triéu tép hop Ho1 ddng quén tri d& ban vé béo céo kiém toan va tinh hinh Céng ty.

3.6. Dia diém hop:

Céc cudc hop Hoi ddng quan tri s& duge tién hanh & dia chi da dang ky ctia Cong ty
hodc nhitng dia chi khac & Viét Nam hogc & nudc ngoai theo quyét dinh cta Chu tich Hoi
ddng quan tri va dugc su nhét tri ctia Hoi ddng quén tri.

3.7. Thong bao va chuong trinh hop:

Théng bao hop Hoi dong quan tri pha1 duoc g trude cho cac thanh vién Hoi dong
quén tri it nhét ba (03) ngay trude khi td chirc hop, c4c thanh vién Hoi ddng c6 thé tir chéi
thong béo mdi hop bang vin ban va viée tir chéi nay c6 thé co higu luc hoi t5. Thong bao
hop Hoi d6ng phai duogc lam bang vin ban tiéng Viét va pha1 thong bao day da chuong
trinh, thoi g1an dia diém hop, kém theo nhiing tai liéu cén thiét v& nhimg vén dé s& dugc
ban bac va biéu quyét tai cudc hop Hoi ddng va cac phiéu bau cho nhitng thanh vién Hoi
ddng khong thé du hop. }

Thong bdo moi hop duoce guri béng buu dién, fax, thu dién t& hodc phuong tién khéc,
nhung phai bdo dam dén dugc dia chi ciia timg thanh vién Hoi ddng quan tri duge déng
ky tai Cong ty.

3.8. Sb thanh vién tham du ti thiéu

Céc cudc hop cia Hoi ddng quan tri chi duge tién hanh va thong qua céc quyet dinh
khi c6 it nhét ba- (02) thanh vién Hoi ddng quan tri c6 mét truc tiép hodc qua ngudi dai
dién thay thé.

3.9. Biéu quyét.

3.9.1. Trir quy dinh tai Khoan 3.9.2, mai thanh vién Hoi ddng quan tri hodc ngudi
dugce uy quyén truc tiép c6 mit véi tu cach cd nhén tai cudc hop Hoi ddng quan tri s& c6
mdt (01) phiéu biéu quyét.

3.9.2. Thanh vién Hoi ddng quan tri khong dugc biéu quyét vé cac hop ddng, cac
giao dich hodc d& xuét ma thanh vién d6 ho#ic ngudi lién quan téi thanh vién d6 cd lgi ich
va loi ich d6 mau thudn hodc c¢6 thé mau thudn véi lgi ich ctia Cong ty. Mot thanh vién
Hbi dong quan tri s& khong duge tinh vao sé luong dai biéu tbi thiéu cAn thiét c6 mat dé

M
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c6 the t6 chirc mdt cude hop Hoi ddng quan tri vé nhimng quyét dinh ma thanh vién d6
khéng ¢6 quyén biéu quyét.

3.10. Cong khai loi ich: Thanh vién Hoi ddng quan tri truc tiép hodc gian tiép dugc
hudng loi tr mot hop ddng hodc giao dich d duogc ky két hodc dang du kién ky két voi
Cong ty va biét 1a minh c6 loi ich trong do, s& phai cong khai ban chét, ndi dung clia
quyén loi d6 trong cudc hop ma Hoi ddng quan tri 1an dAu tién xem xét van @& ky két hop
dong hodc giao dich nay. Hodc thanh vién nay c6 thé cong khai didu d6 tai cudc hop dau
tién ctia Hoi déng quan tri duge td chirc sau khi thanh vién nay biét rang minh c6 loi ich
hoegc s& c6 loi ich trong giao dich hodc hop ddng lién quan.

3.11. Biéu quyét da s6. Hoi ddng quan tri thong qua cac nghi quyét va ra quyét dinh
bang cach tuan theo ¥ kién tan thanh cta da sé thanh vién Hoéi d6ng quan tri c6 mit (trén
50%). Trudng hop sb phiéu tan thanh va phan d6i ngang béng nhau, 14 phiu ctia Cha tich
s& 12 14 phiéu quyét dinh.

3.12. Hop trén dién thoai hodc cac hinh thirc khac. Cudc hop ctia Hoi dé)ng quén tri
c6 thé t6 chure theo hinh thite nghi su gifta cac thanh vién ctia Hoi déng quan trj khi tit ca
hozc mét sb thanh vién dang & nhing dia diém khac nhau v6i didu kién 1a mdi thanh vién
tham gia hop déu c6 thé:

- Nghe céc thanh vién Hoi ddng quan tri khéc cliing tham gia phét biéu trong cudc
hop.

- Néu mudn, nguoi do cod thé phat biéu véi tit ca cac thanh vién tham du khac mot
céch ddng thoi.

Viéc trao d6i gifta c4c thanh vién c6 thé thuc hién mét céach truc tiép qua dién thoai .

hoac béng phuong tién lién lac thdng tin khac (ké ca viéc st dung phuong tién nay dién
ra vao thoi diém thong qua Diéu 18 hay sau nay) hodc 13 két hop tit ca nhitng phuong thie
nay. Theo Piéu 1é nay, thanh vién Hoi ddng quén tri tham gia cudc hop nhu vy dugc coi
1a “céd mat” tai cudc hop do. Pia diém cudc hop duoc td chiic theo quy dinh nay la dia
diém ma nhom thanh vién Héi ddng quan tri dong nhét tap hop lai, hodc néu khéné co
mot nhém nhu vay, la dia diém ma Chu toa cudc hop hién dién.

Céc quyét dinh duoc thong qua trong mot cudce hop qua dién thoai duoc t6 chirc va
tién hanh mot cach hop thite s& ¢ hiéu luc ngay khi két thiic cudc hop nhung phai dugc
khang dinh bing c4c chit ky trong bién ban cua tt ca thanh vién Hoi ddng quan tri tham
du cude hop nay.

3.13. Nghi quyét bang van ban.

Nghi quyét bang van ban phai c6 chit ky ctia tit ca nhitng thanh vién Hoi ddng quan
tri sau day:

- Thanh vién c6 quyén biéu quyét vé nghi quyét tai cudc hop Hoi ddng quén tri.

- S6 luong thanh vién c6 mat khong thdp hon sb luong thanh vién tbi thiéu theo quy
dinh & tién hanh hop Héi ddng quan tri.
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Nghi quyét loai nay c6 hiéu luc va gia tri nhu nghi quyét duoc cac thanh vién Hoi
dong quan tri thong qua tai mot cudc hop dugce tricu tap va td churc theo thong 1€. Nghl
quyet c6 thé duoc thong qua bang céch st dung nhiéu ban sao ctia cing mdt van ban néu
mdi ban sao dé cé it nhat mot chit ky cta thanh vién.

3.14. Bién ban hop Hoi ddng quan tri.

Chu tich Hoi ddng quan tri ¢6 trach nhiém chuyén bién ban hop Hoi dbng quan tri
cho cac thanh vién va nhung bién ban d6 s€ phai dugc xem nhu nhiing béng chimg x4c
thuc vé cong viée da duoc tién hanh trong céc cude hop do trir khi ¢o y kién phan dbi vé
n6i dung bién ban trong thoi han mudi ngay ké tir khi chuyen di. Bién ban hop Hoi ddng
quén tri duoc 14p bing tiéng Viét va phai c6 chit ky cta tAt ca cac thanh vién Hoi ddng
quan tri tham du cudc hop.

3.15. Tét ca nghi quyet cua HDQT phai dugc cong bb theo quy dinh cta Piéu I8,
Luat Doanh nghiép, Luat ching khoan, Luat Chimg khoan stra ddi bd sung va Thong tu
116/2020/TT-BTC.

Piéu 5. Ban kiém soat.

L T4 chic thay mit ¢b dong dé kiém so4t moi hoat dong kinh doanh, quén trj va
diéu hanh Céng ty, chiu sy 1&nh dao truc tiép ctia Dai hoi ddng cd déng.

1. Ban Kiém so4t gdbm 3 thanh vién do Pai hoi ddng cb dong bau, nhiém ky ctia Ban
kiém soat cung nhiém k¥ cta H6i ddng quan tri; thanh vién Ban kidm soét c6 thé duge
bau lai VOl s6 nhiém ky khong han ché. Cac Thanh vién Ban Kiém soét bau mot nguoi
trong sb ho 1am trudéng Ban Kiém soét.

2. Tiéu chuén va didu kién cta thanh vién Ban kiém soat: Thyc hién theo khoan 5
didu 36 Diéu 1é cong ty.

3. Cd ddéng hoic nhém cd déng nam giit tir 10% dén dudi 20% sb cb phan c6 quyén
biéu quyét trong thoi han lién tuc it nhét séu thang duoc dé clt mot ing vién; tir 20% dén
dudi 35% duoc dé clr hai tng vién; tir 35% dén dusi 50% dugc @& ctr ba tmg vién; tir
50% dén dudi 65% duge dé clr bon tng vién, tir 65% tré 1én duge dé ctr du sd tmg vién.

4 Thanh vién Ban kiém so4t s& bi bai nhiém, mién nhiém trong céc truong hop sau:

4.1. Khong du tidu chun va didu kién 1am thanh vién ban kiém soat theo quy dinh
tai Khoan 5 Didu 36 clia Diéu 1é nay.

4.2. Khong thuc hién quyén va nhiém vy ctia minh trong sau théng lién tuc, trir trudng
hop bét kha khang.

4.3. C6 don xin tir chtre. _

4.4. Thanh vién Ban kiém soét c6 thé bi mifn nhiém bAt ctt ltc nao theo quyét dinh
ctia Dai hdi ddng cb dong néu vi pham céc quy dinh vé nghia vu ctia thanh vién ban kiém
soat.

W
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4.5. Trudng hop Ban kiém soéat vi pham nghiém trong nghia vu ctia minh c6 nguy co
ghy thiét hai cho Céng ty thi Hoi ddng quan tri triéu tip Pai hoi dong cb dong dé xem xét
va mién nhiém Ban kiém so4t duong nhiém va bau Ban kiém so4t mdi thay thé.

4.6. Thanh vién Ban kidm soat 14 ngudi ctia td chirc c6 tudi ddi khong qua tudi nghi
huu theo quy dinh ctia Phép luét. Tuy nhién thanh vién Ban kiém soat c6 thé kéo dai thoi
gian 1am viéc sau khi dén tudi nghi huu néu dugc Hoi ddng quan tri yéu cau va Dai hoi
ddng cb déng khong c6 ¥ kién khac, nhung thoi gian kéo dai téi da khong qua 2/3 nhiém
ky hozc t61 hét nhiém ky thuc hién tiy theo thdi han ndo dén trude.

‘. Piéu 6. Toéng giam dbc.

1. B nhiém: HPQT bd nhiém mot thanh vién trong HPQT hogc thué ngudi khéc
1am Téng Gidm ddc va quy dinh murc luong, thit lao va céc 1¢i ich lién quan khéc. Nhiém
ky cta Téng gidm ddc khong qua 5 ndm va cb thé duge bau lai v6i s6 nhiém ky khong
han ché.

2. Téng Gidm dbc (Giam ddc) 1a ngudi ddng dai dién theo phap luat va dong dai dién
chu tai khoan ctia Cong ty.

3. Tiéu chuén va diéu kién lam Téng Gidm dbe

Téng Giam ddc phai c6 céc tiéu chudn va diéu kién sau day:

3.1. Téng Gidm dbc khéng dwoc phép 14 nhitng ngudi bi phép luét cim gift chirc vu
nay, tic 1a nhitng ngudi vi thanh nién, nguodi khong di nang luc hanh vi, nguoi di bi két
an th, ngudi dang thi hanh hinh phat ti, nhan vién lyc luong vl trang, cac can bo cong
chitc nha nude va ngudi da bi phan quyét 1a da lam cho Coéng ty ma ho ting lanh dao
trude day bi pha san.

3.2. C6 trinh d6 chuyén mén, kinh nghiém thuec té trong quan tri kinh doanh hodc

trong céc nganh, nghé kinh doanh chti yéu ctia Cong ty.

3.3. C6 stic khoé va phdm chit dao dire tét, trung thuc, liém khiét..

4. Téng Giam ddc bi midn nhiém trong céc trudng hop sau:

4.1. Bao céo khong trung thuc tinh hinh tai chinh ctia Cong ty hai 1an trd 1én hoéc
mot lan nhung lam sai 1éch nghiém trong tinh hinh tai chinh ctia Cong ty.

4.2. D& Céng ty thua 13 trong 03 nam lién tiép; Trir trudng hop dau tu cac du 4n 16n
hodc Nha nudce quyét dinh gia ban nude sach thap, cic yéu td khach quan bat kha khang
nhu thién tai, hda hoan...

4.3. Khong té chtrc x4y dung cac ké hoach san xuét kinh doanh hang nim dé trinh
Hoi ddng quén tri ban hanh, 1am co s& ¢ quan tri, diéu hanh Cong ty.

4.4. Khong thyuc hién céc nhiém vu trong hop dong lao ddng. Vi pham phap luét b
truy clru trach nhiém, tham nhiing tai san Coéng ty hodc thiéu trach nhiém, gy hau qua
nghiém trong cho Cong ty.

4.5. Quyét dinh mién nhiém Tdng Gidm ddc théng qua khi ¢6 tir 02 thanh vién Hoi
ddng quan tri tr& 16n biéu quyét tan thanh (khong tinh bidu quyét ctia Tong Gidm dbc) va
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Hoi ddng quan tri phai dua ra Iy do mién nhiém. Tong Giam dbc bi mién nhiém c6 quyen
phan d6i viéc mién nhiém nay tai Pai hoi ddng cb dong tlep theo gan nhat Trong truong
hop Téng Giam ddc bi mién nhiém, HDQT phai cong bd bang vin ban v& viéc nay va dé
clr ngudi tam thay thé. Trong thoi han tdi da 30 ngay ké tir ngay cong bd, HPQT phai
tién hanh céc tht tuc d& bd nhiém Téng Giam dbc méi.

Piéu 7. Trinh tw, thii tuc lra chon, b6 nhiém va mién nhiém c4n b quan ly cap
cao.

1. Cong ty c6 mot Tong g1am dbc diéu hanh Tro Iy Téng Giam dbc va mét s6 Phé
tdng giam dbc d1eu hanh, mot K& toan trudng; Tt c4 cac chitc danh vira néu goi chung
]a can bd quan ly cép cao.

2. Lua chon, bd nhiém cén b quan ly: Viéc lua chon, bd nhiém cén bd quan ly
thuc hién theo quy dinh ctia phap luét vé lao ddng, Diéu 18 va Noi quy Cong ty.

2.1. Quy trinh bd nhiém:

2.1.1. B6 nhiém TGD:

TGD do HDQT bd nhiém trén co s& d8 xudt clia cac thanh vién HDQT. Céc thanh
vién HDQT ciing c6 thé d& ct ing cu Vlen cho vi tri TGD. Truong hop co6 nhidu ing ctr
vién thi HDQT c6 thé xem xét, phong van va thuc hién cac cong viéc khac dé lya chon
nguoi dugce bd nhiém. Hb so dé nghi HBQT bd nhiém TGP do ngudi dé ctr img cir vién
chuén bi, bao gdm:

- P& nghi bd nhiém ctia ngudi dé cir, néu rd nhan xét clia nguoi dé ctr, dé xuat muc
luong, thuono cé4c loi ich, thoa thudn du kién v&i TGD;

- So yéu li lich do ung ctr vién tu ké khai neu 18 nhén than, hoc vén, kinh nghiém;

- Vian ban chép thuin cta Chi s¢ hitu ngudn vén cb phan (Néu ngudi duge b
nhiém 1a Pai dién hop phép dugc uy quyén).

- K& hoach hanh dong ndm (05) nam cta TGD;

- Ban ké khai loi ich lién quan ctia ing ctr vién v6i Cong ty theo quy dinh cua Dleu
164 Ludt Doanh nghi€p;

- C4c cam két ctia TGD; va

- Du thao Hop dong lao dong (néu cén).

Toan bd hd so néu trén phai dugc giri dén cac thanh vién HPQT du hop cung véi
tai 1iéu moi hop, trir truong hop cac thanh vién HDQT khong ¢6 y kién phan d6i vé thoi
gian gt tai ligu. HOi ddng quan tri s& bd nhiém mot thanh vién trong Hoi d6ng hozic mot
nguoi khéac lam Téng gidm dbc diéu hanh va s& ky hop dong quy dinh mtc luorng, thu
lao, loi ich Va cac dleu khoan khéc lién quan dén viée tuyén dung. Thong tin vé& mirc
luong, tro clp, quyén loi clia Téng gidm dbc diéu hanh phai duoc béo cdo trong Pai hoi
ddng cb dong thudng nién va dugc néu trong bao cao thuong nién cua Cong ty.

2.1.2. B4 nhiém To Iy Tdng gidm dbc, Phé TGD, K& toan trudng.

f—_
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Tr¢ Iy TGD, Phé TGP, K& toan truéng do HPQT bd nhiém trén co s& d& xudt cta
TGP. Hb so d nghi bd nhiém thuc hién nhu hd so dé nghi bd nhiém TGD.

2.1.3. B6 nhiém Gidm déc céc xi nghiép va Trudng céc phong cia Cong ty.

Giam dbc céc xi nghiép va Trudng c4c phong thudc Cong ty do HDQT bd nhiém trén co
s& d& xudt cia TGD. Hb so dé nghj bd nhiém:

-Dé nghi bd nhiém cta ngudi dé cr, néu rd nhan xét ctia ngudi d& ctr, dé xuit mirc
luong, thudng, céc 1oi {ch, théa thudn du kién v6i TGD;

- So yéu Ii lich do tmg cir vién tur ké khai néu rd nhén than, hoc vén, kinh nghiém;

. -Ké&hoach hanh ddong nim (05) nam va cam két ctia ngudi duge bd nhiém,;

- Du thao Hop ddng lao dong (néu can).

2.2. Tong gidm ddc diéu hanh, Tro 1y TGP va cac Phé téng gidm dbc didu hanh c6
thé dong thoi 14 thanh vién Hoi ddng quan tri.

2.3. Theo dé nghi ctia Téng gidm déc didu hanh va duoc su chap thuédn cua Hoi
ddng quan tri, Cong ty dugc stt dung s luong va loai can bd quan 1y can thiét hoac phu
hop v6i co cdu va thong 18 quan ly cdng ty do Hoi dong quan tri d& xudt tuy timg thoi
diém. Can bd quan Iy phai ¢6 su min cén can thiét dé cac hoat dong v td chirc ctia Cong
ty dat dugce cdc muc tidu dé ra.

2.4. Mt luong, tién thu lao, loi ich va cac didu khoan khac trong hop ddng lao
dong d6i v6i Tng gidm dbe didu hanh s& do H6i dong quéan tri quyét dinh va hop déng
voi Tro ly TGD, Phé Tong Giam ddc, Ké toan truéng va nhung can bo quan ly khac s&
do Hoi ddng quan tri quyet dinh sau khi tham khéo ¥ kién Téng gidm déc didu hanh.

3. B4i nhiém, mién nhiém:

3.1. Hoi ddng quan tri c6 thé bai nhidm Tong gidm dbc didu hanh khi ¢6 tir hai phén

ba thanh vién Hoi dong quan tri tré 1én biéu quyét tén thanh (trong trudng hop nay khong
tinh biéu quyét clia Tdng giam dbc didu hanh) va bd nhiém mot Tong gidm ddc didu hanh
mdi thay thé. Téng glam ddc didu hanh b1 bai nhiém ¢ quyén phan dbi viéc bai nhiém
nay tai Dai hoi ddng cb déng tlep theo gan nhét.

3.2. Ngudi c6 thdm quyén bd nhiém can bd quén ly nao thi ¢6 tham quyén xem xét
viéc mién nhiém ngudi duoc bd nhiém d6 theo thi tuc do phép luat vé lao dong, Pidu I8,
ndi quy Cong ty va cc thoa thuan trong hop ddng lao dong véi can bo quan 1y doé.

3.3. TGP, Tro ly TGP, PTGD, Ké toan trudng va céc chitc danh quan ly khéc xin
tlr chitc phai lam don giri cho Hoi dong quan tri. Hoi ddng quan tri phéi xem xét va ra
quyét dinh trong thoi han 01 théng, ké tir khi tiép nhén don tir chuc Trong thoi glan chua
¢6 ¥ kién chudn y cua Hoi ddng quan tri thi cén bd quéan ly cip cao d6 van phai tiép tuc
thuc hién nhiém vy cta minh & vi tri d3 duoc bd nhiém.

3.4. Hoi dong quan tri c6 thé mién nhiém TGD, Trg ly TGP, PTGD, Ké toan trudng
va cac chirc danh quan ly khéc trong céc trudng hop sau:

+ Do nhu ciu cdng tac, diéu chuyén, luan chuyén can bo;

%—

Hpi dong quan tri cong ty cd phin cip nwée Nghé An Trang 19



A A A A > e A 2 A A P A ’. A
Quy ché ni bp vé quan tri cong ty cua Cong ty co phan cap nwdc Nghé An

+ Strc khoé khong dam bao dé tiép tuc cong tac

+ Khong hoan thanh nhiém vu hodc vi pham ndi quy, quy ché ciia cong ty, vi pham
phép ludt nhung chua dén muc cach chiic hodc bude phai chim dtit hop ddng lao dong.

4. Thong bao bd nhiém, mién nhiém:

Sau khi c¢6 quyét dinh bd nhiém hodc mién nhiém TGP, Tro ly TGP, PTGD, Ké
to4n trudng va cac chirc danh quan ly khic; Cong ty c6 trach nhiém cdng bb thong tin
trong n6i bd Cong ty va cho cic co quan hitu quan, trén cac phuong tién thong tin dai
ching, trén trang website ctia Cong ty theo trinh tu va quy dinh cta Luét chitng khoén.

5, Tiéu chuén lya chon chitc danh quan ly: |

5.1. Tiéu chuén cta Téng gidm dbc va didu kién lam Téng gidm dbc thi theo Diéu
162 —Luat Doanh nghiép, luu y cac diém sau:

- C6 d ndng luc hanh vi dan su va khong thude ddi tuong bi cAm quéan 1y doanh
nghiép theo qui dinh tai khoan 2 Diéu 17 cta Luét Doanh nghiép

- C6 trinh d6 chuyén mén, kinh nghiém thuc té quan tri kinh doanh trong nganh
ngh kinh doanh chi yéu ctia Cong ty

- Trung thuc, man cn va c6 uy tin.

- Khéng ddng thoi lam giam déc/Téng gidm doc & cong ty khac

- C6 du stc khoe d&é dam duong nhiém vu.

5. Tiéu chuan va didu kién lam Tro 1y TGD, Phé Tdng gidm dde:

- C6 da nang luc hanh vi dan su va khong thudce dbi tuong bi cAm quan ly doanh
nghiép |

- Langudi c6 trinh d6 chuyén moén trong mot hoac céac linh vuc quén 1y kinh doanh
cua Coéng ty, co6 nang luc t8 chtrc chi dao va thuc hién cac cdng viéc dugce giao trong linh
vuc phan cong.

-Do Téng gidm dbc lua chon va gidi thiéu cho Hoi ddng quan tri.

- C6 du sitc khoe dé dam dwong nhiém vu.

5.3. Tiéu chudn va didu kién lam Ké toan trudng:

- Khong thude ddi tuong nhitng ngudi khong duge lam ké toan theo quy dinh ctia
luat ké toan.

- V& phim chét dao dirc: C6 phdm chét dao dic nghe nghiép, trung thuc liém
khiét, c6 y thitc chdp hanh va d4u tranh béo vé chinh sach, ché do, cac quy dinh vé quan
Iy kinh t&, tai chinh ctia phap luét va ctia Cong ty

- V& trinh d6: Phai c6 trlnh d6 chuyén mon, nghiép vu vé ké toan tir trinh d6 dai
hoc trd 1én. Thoi gian cong tac vé& ké toan thuc té it nhat (05) nam. C6 chung chi bdi
dudng ké toan trudng theo quy dinh tai Quy ché vé t chirc bdi dudng va cip ching chi
ké toan trudng ctia B9 tai chinh.

- C6 du stc khoe d& ddm dwong nhiém vu.

5.4. Tiéu chuan va didu kién 1am Giam ddc xi nghiép.

MW‘—M
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- C6 dt nang luc hanh vi dan sy va khong thude ddi twong bi cdm quan 1y doanh
nghiép theo qui dinh tai khoan 2 Piéu 17 ctia Luat Doanh nghiép.

- C6 trinh d6 chuyén mon, kinh nghiém thuc té quan tri kinh doanh trong nganh
nghé kinh doanh chi1 yéu ctia xi nghiép.

- Trung' thuc, man cén va cé uy tin.
Khong ddng thoi lam gidm ddc/Tong giam déc & xi nghiép khac.
Cé dt stic khde dé dam duwong nhiém vu.

5.5. Tidu chuén va diéu kién 1am Trudng phong.

% C6 trinh d6 chuyén mén, kinh nghiém thuc t& dé thuc hién nhiém vu cta phong.
Trung thuc, man cén va cé uy tin

- C6 du stre khoe dé dam duong nhiém vu.

Piéu 8. Quy trinh, thia tuc phéi hop hoat dong giita HPQT, BKS va Ban diéu
hanh.

1. Thu tuc, trinh tu triéu tap, thong bao mdi hop, ghi bién ban, théng bao két qué
hop gitta Hoi ddng quan tri, Ban kiém so4t va Ban diéu hanh.

- T4t ca céc cude hop ctua Héi déng quan tri va Pai hoéi cd dong déu phai bao dén
Ban Kiém soét va c¢6 thu moi Ban Kiém soat tham du. Ban Kiém soét c6 quyén clr ngudi
tham dy ho#c khong tham du, nhung phai ¢6 x4c nhan dén Hoi ddng quan tri trude cude
hop it nhét 14 03 ngay

- Ban Piéu hanh thi ¢6 thé duge moi tham du céc cude hop HDQT hodc Dai hoi
C6 dong khi ngudi triéu tap cude hop thiy can thiét

- Théng bio mdi hop dbi véi cude hop HPQT dén cho BKS va Ban Didu hanh

(khi can) ciing theo quy dinh nhu d6i v6i thu moi hop danh cho cac thanh vién HDQT
khac

- Théng béo mdi hop dbi véi Pai hoi CS dong dén cho BKS va Ban Piéu hanh
(khi can) cling theo quy dinh nhu d6i véi thu moi hop danh cho ¢é déng cia Cong ty

- Khi thu ky cudc hop doc lai bién ban trudce khi két thiic cude hop, BKS ¢6 quyén
c6 ¥ kién néu phét hién c6 nodi dung khong dung theo tinh than cudc hop d4 théng nhét.
Trong mdt sd truong hop can thiét ¢6 lién quan, BKS va Ban Diéu hanh s& dugc yéu cau
d6ng ky vao bién ban dé x4c nhan.

- Sau tAt ca cac cudc hop ctia HDQT va DPHCD, bén sao bién ban s& dugc g dén
cho BKS, va trong mdt s6 trudmg hop can thiét thi giri dén cho Ban Piu hanh trong vong
t6i da 07 ngay lam viéc.

2. Thong béo nghi quyét clia H01 ddng quén tri cho Ban Didu hanh va Ban kidm
soat.

- Tét ca nghi quyét clia cac cudc hop ctia HDQT va DPHCD sé& duoc chuyén ban
sao dén cho BKS, va trong mot sb truong hop can thiét thi gl dén cho Ban Diéu hanh

trong vong t6i da 07 ngay 1am viéc.
_—“
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3. Céc truong hop Tdng giam dbc diu hanh v da s6 thanh vién Ban kidm soat dé
nghi tridu tap hop Hoi ddng quan tri va nhiing vén d& cAn xin y kién Hoi dong quan tri:

3.1. Chu tich phai triéu tap hop Hoi dong quan tri, khong duoc tri hodn néu khong
c6 ly do chinh déng, khi Tbng Gidm dbc va da sb thanh vién Ban Kiém soat d& nghi bang
van ban trinh bay muc dich cudc hop va céac vhn @ can ban.

3.2. Cac cude hop Hoi déng quan tri néu tai Khoan 3.1 néu trén phai dugc tién hanh
trong thoi han mudi 1dm (15) ngay sau khi co de xuét hop. Trudng hgp Chu tich Hoi dong
quén tri khéng chap nhan triéu tap hop theo d& nghi thi Chui tich phai chiu trdch nhiém vé
nhimg thiét hai x4y ra d6i v6i cong ty; nhiing ngudi d8 nghi t6 chitc cude hop dugce dé
cap dén & Khoang 3.1 ¢ thé tuy minh triéu tap hop Ho1 ddng quan tri.

4. Quan hé, phbi hop gitta HDQT va Téng Giadm dbc

4.1. Téng Gidm dbc 1a ngudi chiu trach nhiém cao nhét trong nghién ctru x4y dung
cac phuorng an hoat dong dé trinh Hoi ddng quan tri; td chirc thuc hién cac nghi quyet
quyet dinh cta Hoi dong quan tri. Khi phét hién nhiing vAn d& khong c6 loi cho cong ty,
Tdng Gidm dbc bao cao voi Hoi ddng quén tri déra quyet dinh diéu chinh. Néu Hbi ddng
quan tri khong diéu chinh lai thl Téng Giam dbc van pha1 thuc hién theo quyet dlnh cua
H01 ddng quan tri nhung c6 quyén bao luu y kién va kién nghi trudc Dai hoi dbng cb dong
ghn nhét.

4.2. Téng Giam ddc dugc quyen tir chdi thi hanh va bao luu cac v kién déi véi cée
quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri néu thiy trai phap luat, trai véi quy dinh ctia nha nudc
va bdo céo giai trinh ngay véi Hol ddng quan tri va Ban kidm soét bang van ban. Hoi dong
quén tri ¢6 thé dinh chi hodc hily bé viéc thi hanh cac quyét dinh cua Téng Giam dbc neu
xét thay trai phap luat, vi pham Didu 18, nghi quyét va céc quyét dinh clia Hoi ddng quan
tri.

4.3. Téng Giam déc 6 quyén quyét dinh cac bién phap vuot thdm quyén ctia minh
trong trudng hop khan clp (thlen tai, dich hoa, hda hoan, su cb bat ngd...) nhung phai
chiu trach nhiém vé nhu’ng quyét dinh do6; dong thoi phai bdo céo ngay véi Hoi ddng quan
tri va Pai hoi ddng cb dong trong thoi gian gin nhét.

4.4. Téng giam dbe phal b4o cdo trong cac cudc hop HDQT vé céc van @& sau: cac
Van dé& anh huéng trong yeu dén két qua hoat dong ctia cong ty, anh hudng dén cong ty,
cb dong va thi truong, co cAu t chirc cong ty, cac hé théng hién c6 nhim phat trién d6i
ngfi 1anh dao cép cao clia cdng ty va hi¢u qua clia ching.

4.5. Téng Giam dbc phai giai trinh vé sy thua 16 va kém hiéu qua timg thoi ky va
ké hoach khic phuc truéc Hoi dbng quan tri va Dai hoi ddng cb doéng. Trudng hop thua
15 lién tuc va khong xdy dung dugc phuong an tich cyc thi Hoi ddng quan tri s& nghi
quyet bai nhiém Téng Gidm dbe.

Mﬁ
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4.6. Thanh vién HPQT khong truc tiép giao viéc cho nhén vién Cong ty ma khong
thong qua TGD, trir trudng hop nhén vién Cong ty duge phén cong lam viée truc tiép voi
thanh vién HDQT doé.

4.7. HDQT c6 thé cir dai dién tham du cdc budi hop noi bd Céng ty ctia TGP khi
xét thay can thiét. Nhitng cudc hop quan trong c6 lién quan dén co ché, chinh sach, huéng
phét trién trung, dai han hoic xtt Iy nhiing vin d& dang vudng méc 16n cta Cong ty thi
TGD phéi chit dong moi HPQT tham du. .

5. Quan hg, phdi hop gitta HPQT, BKS va Ban diéu hanh

5.1. BKS ¢6 quyén va nghia vu quy dinh trong Diéu 1& Cong ty cling nhu theo luét
phap c6 lién quan quy dinh. HDQT va Ban Didu hanh chiu su kiém soét ctia BKS theo
quy dinh ctia Diéu 16 Céng ty va phai tao diéu kién thuan loi cho BKS thuc thi nhiém vu

5.2. BKS c6 trach nhiém thudng xuyén thong béo véi Hoi ddng quan tri vé két qua
hoat déng clia Cong ty, tham khao y kién ctia H6i dong quan tri trude khi trinh bao cdo,
két luan va kién nghi 1én Pai hoi ddng ¢b déng, chiu trach nhiém c4 nhan vé nhitng d4nh
gia va két lusn ctia minh;

5.3. Khi tham du cudc hop cia Hoi ddng quén tri, BKS ¢6 quyén phét bidu y kién

\.

va c6 nhitng kién nghi, nhung khéng dugc quyén tham gia biéu quyét. Néu c6 ¥ kién khac
v6i quyét dinh cia Hoi ddng quan tri thi ¢6 quyén yéu cau ghi y kién ctia minh vao bién
ban va truc tiép bao céo trudc Pai hoi dong cd dong gan nhit.

5.4. BKS phai 1ap chuong trinh, ké hoach kiém tra dinh ky va thong bdo cho HPQT,
TGD Céng ty biét trude khi thuc hién, trir trudng hop can kiém tra dot xut c6 ly do chinh
dang.

5.5. Céc giao dich cua Cong ty véi nguoi co lién quan theo quy dinh ctia khoan 23
Diéu 4 Luat Doanh nghiép phai dugc théng bdo cho BKS it nhét ba (03) ngay lam viéc
trudce khi thye hién, trir cdc giao dich dd dugc BPHDPCD théng qua.

Piéu 9. Quy dinh vé danh gia hoat ddng, khen thuéng va ky luat dbi véi thanh
vién HDQT, BKS, Ban diéu hanh va cac can bd quan Iy cAp cao khac.

1. Pénh gi4 hoat déng dbi v6i thanh vién Hoi ddng quan tri, thinh vién Ban kidm
soét, thanh vién Ban Piéu hanh va can bd quan ly cip cao: Hang nim, cin ct vao chiic
nang, nhiém vu dugc phan céng, Hoi ddng quan tri td chirc danh gid mtic d6 hoan thanh
nhiém vu phan céng ctia timg thanh vién Hoi ddng quan tri.

Tdng Giam dbc chi tri cong tac danh gia céc can b quan 1y cAp cao trén co s& cin
ctt vao Quy ché thi dua khen thudng ctia Cong ty va két qua hoat dong hang ndm cta ting
b6 phéan va cia toan cong ty dé phan loai danh gia mirc d6 hoan thanh nhiém vu nhu sau:

- Hoan thanh xuit sic nhiém vu: Loai A+

- Hoan thanh tét nhiém vu: Loai A

- Hoan thanh nhiém vu: Loai B

- Hoan thanh khéng day du céc nhiém vu d3 giao: Loai C
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2. Quy trinh khen thudng

2.1. Hang ndm, cén clt vao két qua danh gia ctia Ho1 déng quan tri, Ban kiém soét,
Ban Diéu hanh; Téng Giam dbc téng hop, trinh Hoi déng quéan tri d8 xudt mc khen
thuong ddi v6i timg loai néu trén.

2.2. Ché do tién thuono

2.2.1. Bang tién

2.2.2. Bang ¢ phiu theo chuong trinh lua chon cho cén bd c@n0 nhén vién. Ngudn
kinh phl khen thudng duoc trich tir Quy khen thuéng Cong ty vangudn hop phap khéc.

™ 2.3. Mic khen thuéng: Can ¢ vio tinh hinh thuc té clla timg nim & x8y dung
mitc khen thudng, ngoai trir céc trudng hop ma PHDCD d4 thong qua trude d6

3. Xt ly vi pham va ky luét

3.1. Hang nim, céng ty cin cft vao két qué danh gié hoat ddng sén xuét kinh doanh
& x4c dinh mirc d6 k¥ luét, hinh thirc k luit theo quy dinh clia phép ludt va clia Cong
ty. Thanh vién Hoi ddng quén tri, thanh vién Ban kidm soé4t, Ban Diéu hanh va cén b
quan 1y khong hoan thanh nhiém vu cta minh véi su cAn trong, man can va nang luc
chuyén mon s& phai chiu trach nhiém vé nhimg thiét hai do minh gay ra.

3.2. Thanh vién H6i ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Ban Diéu hanh va
cén bd quan Iy khi thue hidn nhiém vu ma c6 hanh vi vi pham quy dinh phép luat va quy
dinh ctia Cong ty thi tuy theo mirc 4 vi pham ma bi xi 1y ky luat, xr phat hanh chinh,
hoic truy ctru trach nhiém hinh su theo quy dinh ctia phéap luét. Trudng hop gy thiét hai
dén 1oi ich clia Cong ty, cb dong hoic ngudi khac thi phai bdi thudng theo quy dinh clia
phép luat.

Piéu 10. Cac quy dinh chung khic.

Ngoai nhitng quy dinh, quy trinh néu trong Quy ch& N6i bd vé& quan tri céng ty ndy,
* céc thanh vién HPQT, BKS, Ban Pitu hanh va Gitan Iy cdp cao khée phai thire hién thém -
va theo cac quy dinh, quy trinh, nghia vy, trdch nhiém ... n€u trong Didu 16 Cong ty, Luét
Doanh nghiép, Luét Ching khoén va c4c ludt khéc c6 lién quan.

Pidu 11. Hiéu lyc thi hanh.

Quy ché ndi bd v& quan tri Cong ty cd phén cAp nuéc Nghé An sira @i 14n tht 4
bao gdm 11 diéu va c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 13 thang 10 n&m 2072

Nguyén B4 Quy
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